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Cédigo Denominacién Horas Objetivos Contenido
Promover la administracion electronica. Conocer los | Configuracién departamento. Peticidn informe fiscalizacién intervencion. Emision
240101 | Inter-Secre. 6 aspectos legales que la regulan, asi como las de informes. Dictamenes / Resoluciones/ Actas. Peticion informe (otras areas).
herramientas de administracion electrénica Traslados internos. Comunicaciones. Administracion y permisos Inter Secre.
Promover la administracion electronica. Conocer los
240102 | Firma notifica 6 aspectos legales que la regulan, asi como las Firma, notificacién y traslados internos y externos. Autentificacién de firma
herramientas de administracién electronica
Procesos de Firma Electronica: Autofirma, firma de ficheros grandes mediante
. T huella criptografica. Informes de firma. Documento Electrénico: caracteristicas,
Conocer los procesos de Firma Electrénica: validez ) S ) . ) )
S . o - firma y validacién de firma. Integridad del documento: sellado de tiempo. Los
juridica. Conocer los tipos de certificados electrénicos. 2 . - 2 - R g
o Servicios Basicos de Administracion Electrénica en la RPC: solicitud, implantacion
Conocer las caracteristicas del Documento : Iy g - Iy .
C - . - e y configuraciédn. Interaccion de los distintos servicios en los procedimientos
Administracién electronica en la Electrénico. Conocer los Servicios de Administracion o . , .
L - tecnoldgicos. El Registro de E/S y el Portafirmas como garantes de la seguridad
240103 | red provincial de 12| Electronica en la RPC. Conocer los componentes juridica en la administracion electrénica. Estructura de las Sedes Electrénicas de la
comunicaciones tecnoldgicos de la gestidn automatizada de los J . . . L -
2 - RPC: contenidos. Catalogo de procedimientos en las Sedes Electrénicas y las
procedimientos electrénicos. Conocer las Sedes - : " : iy - SV
- L . i Oficinas Virtuales. Solicitud e implantacion de procedimientos en la Oficina Virtual:
Electrénicas de la RPC y las Oficinas Virtuales: o . " . , y
. y . y . requisitos de la entidad, alta de roles, certificado de entidad. Configuracién y
implantacion y configuracién. La Carpeta ciudadana. o s .
mantenimiento de los procedimientos en e-Comun. Contenidos de la Carpeta
ciudadana: condiciones de acceso, consulta del estado de tramitacion.
Presentacion de solicitudes en Conocer los tramites electronicos para ayuntamientos . . . -
. - S R ) iy Gestionar los datos del ayuntamiento a través de e-comun. Tramites, documentos,
240104 | diputacion por la oficina virtual 6 en la Oficina Virtual del empleado de Diputacion , .
oo ! - . firmas, urls, registros, consultas , etc...
del funcionario Configuracién de datos necesarios en e-Comun
240105 | Hacienda local EHALO. 19 Capac[tar en el uso de la aplicacion SIAL para gestion G.estllon Fie la hgmenda{ local. Pgrametros generales. Paq’rones fiscales.
de hacienda local- Liguidaciones sin padrén. Gestién de cargos. Recaudacién
Conceptos basicos: Organizacion territorial. Definicion de padron. Datos. Entidad.
Ficheros. Esquema de un mantenimiento. Territorio: Vias. Aproximaciones
postales. Numeros. Huecos padrén de habitantes: habitantes. Identificacion de
240106 | Padrdn de habitantes. 12 Capacitar en la gestion del padrén de habitantes- menores, nivel de estudios. Tablas dependientes. Cambio domicilio unidad
familiar. Gestién INE: Errores INE. Enviar fichero mensual. Gestién nacimientos
defunciones. Comparacién padronal. Certificados y listados: Empadronamiento.
Inscripcion padronal. Pirdmide poblacién. Utilidades: Roles. Permisos. Usuarios-
Aplicacion informatica de Conocer el nuevo programa de registro y adquirir las Conocer el sistema de interconexion de registros (SIR). Conocer todas las
240107 12 | destrezas necesarias para su uso cuando se

registro.

ponga en funcionamiento.

funcionalidades del G. Registro
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. - L Tramite de Solicitud: flujo de trabajo y participantes. Diferencia entre la primera
Conocer el flujo de los tramites de solicitud y - . . . o -
iy . g fase de la solicitud y las sucesivas. Datos obligatorios. Fase final: peculiaridades y
subsanacion de Planes Especiales de Inversion. d tos. Tramite de sub L isitos v limitaci Dat
., Fases de las solicitudes y de la presentacion de la ocumentos. framite ae subsanacion. requisitos y imitaciones. Latos que se.
e-COPL@ gestion de 9 o pueden subsanar. Diferencia entre Subsanacion y siguientes fases de la Solicitud.
; . documentacion. Conocer los requisitos de la o .
240108 | convocatorias y solicitudes. 6 - - . Anexar documentacion: sistema de anexado de documentos, requisitos y
. . documentacion aportada en cada tramite segun la L : .
Diputacién . limitaciones de los documentos. Nombres de los documentos. Registro de salida
forma de anexarla. Conocer las peculiaridades de los . . o .
A . . en la Entidad y entrada en Diputacién: datos necesarios. Consulta del estado de
tramites si se comparten los sistemas de Registro y L s g S . .
. . i los tramites de solicitud y subsanacion. Incidencias mas comunes y posibles
Gestor de Expedientes de Diputacién o no. . . :
soluciones. Atencion a dudas y propuestas de mejora.
La aplicacion de gestion de las Convocatorias de Planes Copl@: datos de
configuracion. Menu de la aplicacion: administracion, mantenimientos, consultas y
utilidades. Fases de las convocatorias y sus documentos. Fases externas e
internas. La Fase final. Las solicitudes: estados, fases, plazos de las fases y
Conocer la gestién automatizada de Planes documentos. Gestién de la documentacién: aceptacion, estados, requerimientos y
. Especiales de Inversidn. Conocer las Fases de las subsanaciones. Generacion de URL'’s. Asignaciones masivas de datos.
e-COPL@ gestion de - i g C . - -
; . solicitudes y de la presentacion de la documentacion. | Comunicaciones masivas por correo-e, sms. Justificantes. Conexion con
240109 | convocatorias y solicitudes. 6 - L iy . o o e . - -
) Conocer los tramites de Solicitud y Subsanacion de la | Firma_Notifica. Tramite de Solicitud: flujo de trabajo y participantes. Fases. Tramite
Ayuntamientos L D o g L
Oficina Virtual. Conocer la organizacion de la de Subsanacién: requisitos y limitaciones. Datos que se pueden subsanar.
documentacion generada Diferencia entre Subsanacion y siguientes fases de la Solicitud. Anexar
Documentacién: sistema de anexado de documentos, requisitos y limitaciones de
los documentos. Nombres de los documentos. Consultas y listados de solicitudes y
subsanaciones. Incidencias mas comunes y posibles soluciones. Atencién a dudas
y propuestas de mejora.
Modelo de datos: bases reguladoras, aplicaciones presupuestarias, convocatorias,
solicitudes, subsanaciones, pagos, justificaciones, renuncias y reintegros. Piramide
Conocer la gestién de las Asistencias Econémicas a | de datos. Aplicacion de Administracion y Aplicacion de Gestion: tipos de usuarios y
EELL y de las Subvenciones a Entidades Privadas de | tipos de roles. Acceso a las aplicaciones. Datos de configuracion de la aplicacion
principio a fin: datos, requisitos, fases y tiempos de por Entidad y Organo. Terceros: tipos, requisitos, certificados. Sistemas de
gestion, dentro y fuera de la Planificacién Provincial representacion. Menu de C@fe: Administracion, Gestion, Utilidades, Listados y
Anual. Conocer todos los tipos de ayudas a EELL: Consultas. Gestién: procedimientos de alta, modificacién y baja de datos y su
C@FE convocatorias asistencia transferencia de fondos o ejecucion directa para enviar | orden Jerarquico. Dependencias de Qatos. Utilidades: asignaciones masivas de
X . . . ala IGAE, otros eventos, circuitos y programas. datos, importacion de datos del Registro de Entrada, comunicaciones masivas por
240110 |financiera a entidades Basico. 6

Diputacién

Conocer el funcionamiento de los tramites
electronicos: solicitudes, subsanaciones, alegaciones
y justificaciones, y su interrelacion con la aplicacion
C@fe y el Gestor de Expedientes. Conocer el sistema
de intercambio de datos con la Base de Datos
Nacional de Subvenciones y otras aplicaciones como
INPRES.

correo-e y sms, conexién de C@fe con Firma_Notifica. Tipos de Consultas,
Listados y Generador de Informes. Tramites de la Oficina Virtual: Solicitud,
Subsanacion y Justificaciones. Control de los tramites de la Oficina Virtual desde
C@fe: datos de configuracion y control de flujo de trabajo en cada tramite.
Opciones de creacion y gestion de expedientes en el Gestor de Expedientes desde
C@fe. MenU IGAE: creacion de plantillas para la exportacion de datos a la BDNS:
beneficiarios, concesiones y pagos. Carga de datos en TESEO. Gestidn de
errores. Incidencias y errores comunes de los procedimientos y tramites. Atencion
a dudas y propuestas
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. Nuevos datos en el Mantenimiento de Convocatorias para el control del flujo de
Conocer las ultimas modificaciones realizadas en la trabajo en la Oficina Virtual: diferencias EELL y Entidades Privadas. Mantenimiento
aplicacion. Conocer el funcionamiento de los nuevos | de Acuerdos de las Convocatorias: alta y modificacion. Listados. Gestion de
tramites de la Oficina Virtual. Conocer los datos de solicitudes de EELL dentro y fuera de la Planificacién Provincial Anual. Gestion de
C@FE convocatorias asistencia control de flujo de trabajo y de configuracion de dichos | solicitudes de Entidades Privadas: requisitos de terceros y sistemas de
240111 | financiera a entidades 6 tramites, tanto para la Oficina Virtual como para el representacion admitidos en la Red Provincial de Comunicaciones. Control de
Avanzado. Diputacion Gestor de Expedientes. Organizacion de la terceros en la Oficina Virtual y representantes. Procedimientos de las Solicitudes:
documentacion generada en el proceso de gestion. altas, bajas y modificaciones. Organizacién de la documentacién generada en la
Tratamiento de Terceros y Sistemas de gestion de las ayudas: accesos desde Oficina Virtual, Registro, Gestor de
Representacion Expedientes y C@fe. Comunicaciones masivas: conexién de C@fe con
Firma_Notifica. Atencién a dudas y propuestas de mejora.
Gec@! Gestion de contratos y
240112 publicacién en plataforma de 19 Capacitacion para la gestion de contratos y sus Herramientas de uso de GEC@L. La normativa vigente y sus utilidades en entorno
contratacién del estado y tablon publicaciones. electronico de publicacién de contratos.
de anuncios
240113 | Gec@l solicitud de contratos 12 Capacitar para la solicitud de contratos. gl:;trgglentas de uso de GEC@L para la solcitud de contratos a la dependencia
Conocer los conceptos necesarios sobre el archivo
electronico de expedientes y documentos electrénicos
en la gestién Administrativa. Aprender el manejo de
expedientes electrénicos y su estructura, asi como de
los documentos, firma e indice electrénicos y los
metadatos del expediente y del doc. electrénico.
Estudiar un sistema de gestion de documentos. y
predlentes electr'omcos, cumpllendolllos reqU|S|to§ La politica de gestion de documentos electronicos. Expediente electrdnico, ciclo de
¢l Esquema Nacional de Interoperabilidad. Estudiar id tadatos. Documento electronico, captura, registro, digitalizacién
240114 | Archivo Electrénico 18 los motivos para la implantacién de un sistema de viday me " o NICO, captura, registro, digik Y
-, . expedicion de copias electronicas. Sistema de gestidn de expedientes y
gestion documental, conceptos relacionados con el d o . .- :
. . : . ocumentos electrénicos. El archivo electronico de expedientes y documentos.
sistema de archivos, sus funciones, series
documentales, organizacién de los fondos
documentales, tipos de archivos y centros de archivo,
entre otros. Analizar la aplicacion de archivo
electrénico unico que persigue la completa
digitalizacion del procedimiento administrativo y con
ese objetivo, la total interoperabilidad entre
administraciones.
Archivo electronico Unico Conocer el funcionamiento de la aplicacion de archivo Intro.d.uccllgn a A.3W ODILO. Bisquedas Qe .u’nldades. d.e desgnpmon. pqadro de
240115 6 clasificacion y niveles. Proceso de Descripcion. Administracion electronica.
(ODILO) ODILO B( .
Usqueda general. Busqueda avanzada.
240116 | Gestor expedientes. Introduccion 12 Capacitar en la gestion de expedientes, utilizando la Administracién. Datos de expedientes. Metadatos expedientes.

herramienta de gestion de expedientes.
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Gestor expedientes. Capacitar en el uso de la aplicacién de gestién de
240117 | Procedimiento administrativo 12 pac - aap 1¢e 9 Tramitacion. Procedimiento administrativo comun. Plantillas. Informes.
coman expedientes para gestion de expedientes.
Obtener los conocimientos necesarios para publicar y tramitar un Expediente
C - . completamente electrénico. Configuracion de la licitacion electrénica. Conseguir
Licitacion electrénica a través de y . . o :
Adquirir las competencias necesarias para el uso de la | los conocimientos necesarios para prestar soporte a los proveedores a la hora de
240118 | la plataforma de contratos del 15 P . ) . ) ) -
. plataforma de contratacion del sector publico. presentar sus ofertas. Dominar el concepto de Organo de Asistencia y la creacion
sector Publico . ’ ) AN
de sesiones y actos. Entender la complejidad de las actuaciones administrativas
electrénicas dentro del Organo de Asistencia
. Conocer con mas detgllell’a celebracion de mesas de Convocatoria de la sesién del Organo de Asistencia (Mesa de Contratacion).
Mesas de contratacion y contratacion y la tramitacion de los contratos menores iy . : . . .
o L Gestion de Actas. Celebracidn de las sesiones del Organo de Asistencia (Mesa de
240119 | contratos menores en la 15 | con publicacién en la plataforma para su aplicacion iy A Ny
s - o . Contratacion). Apertura de sobres. Propuesta de adjudicacion. Tramitacion
plataforma del sector Publico practica al pasarnos préximamente a este sistema de o N
) electronica integral de contratos menores con publicacién en la plataforma
presentacion de ofertas
240120 Difusion del patrimonio 6 Fomentar y poner en valor el patrimonio existente en | Documentos. Disefio de exposiciones. Conservacidn. Difusion a través de diversos
documental los archivos medios
- Como definir Ias. series documentales, aplllcar Serie documental, definicidn. Metadatos obligatorios y opcionales. Expedientes.
Gestion de documentos y metadatos a series documentales, expedientes y - . . . :
240121 : - 6 . , Definicion. Metadatos obligatorios y opcionales. Tipos de documentos. Metadatos
expedientes electronicos documentos. Establecer tipos de documentos segin . . , ) ) .
: . obligatorios y opcionales. Tipos documentales asociados. Consultas e informes
serie documental y expediente
Introduccién. Qué es la preservacion digital. Definiciones. La preservacion digital a
nivel técnico: problemas, estandares y soluciones. Los problemas técnicos.
Conocer los procesos y metodologias para asegurar el | Estrategias a largo plazo: cambio de soporte, migracion de formatos, emulacion y
240122 | Preservacion digital 6 | accesoy lacontinuidad de los elementos del analisis forense. Ejemplos de soluciones y buenas practicas en distintos sectores.
patrimonio digital a largo plazo Actuaciones previas de buena gestion documental. Elaboracion y gestion de un
plan de preservacion. Los planes de gestion de datos.
Estructura del modelo de datos de la aplicacion y la jerarquia e interrelacion entre
Para personal de Diputacion: Conocer la gestion de | ellos. Datos de configuracion para el funcionamiento de la aplicacion y los tramites
las Asistencias Técnicas a EELL de principio a fin: de la Oficina Virtual. Datos de Administracion: usuarios, roles, servicios, unidades
datos, requisitos, fases y tiempos de gestion. Conocer | de asistencia, asignacién de municipios, etc. Mantenimiento de Actuaciones: alta
el funcionamiento de la aplicacion de gestién, el manual y automatica, asignacion de referencias, alta de carpeta de Alfresco,
Sistema de informacion de modelo de datos y su interrelacidn con los tramites de | redactores, documentos, interaccidn con el trdmite de solicitud. Utilidades de Siam:
240123 | asistencia a municipios 12 la Oficina Virtual. Conocer el funcionamiento de los cambio de referencia, de municipio, de unidad, de tipo de asistencia, crear carpeta

(SIAM).Basico

tramites electronicos: solicitudes y subsanaciones,
flujos de trabajo y sus niveles, roles de los
participantes. Organizacién de la documentacién
generada en proceso de gestion. Incidencias mas
comunes y sus soluciones

en Alfresco. Utilidades de la Oficina Virtual: cambio de propietario, cambio de
unidad, control de contadores, cambiar datos de una actuacion. Tres flujos de
tramitacion de asistencias: flujo, roles y participantes. Firmantes de informes:
tramites paralelos, problemas comunes con la firma de informes. Consultas y
Listados. Organizacién de la documentacion generada en la gestion de las
actuaciones.
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Conocer las nuevas opciones de la aplicacion Siam.
. . iy Conocer los cambios en los tramites de la OV:
S|§tema.de mformgqon de solicitud y subsanacién. Conocer los nuevos requisitos . " T »
240124 | asistencia a municipios 12 en la gestion de las asiétencias técnicas y los nuevos Manejo y utilidades de la aplicacion informatica SIAM
(SIAM).Avanzado d Iy e
atos. Conocer la gestion de la Liquidacion Anual de
la Cuota de Sostenibilidad
Conocer los requisitos de acceso técnicos y
administrativos. Conocer la integracion O.V.y Conocer el mecanismo de la division de la solicitud en fases y la sucesion de
Portafirmas. Conocer el uso y funcionamiento de los 3 | fases. Fases catalogadas y fase sectorial. Gestionar la documentacién de cada
Planes cuatrienales: solicitud, nuevos tramites de la O.V. de Diputacién, para la fase. Conocer el sistema de subsanacion de
240125 | subsanacion y modificacion de 6 solicitud de las actuaciones de los Planes Cuatrienales | documentos ya presentados en tiempo y forma. Conocer el nuevo sistema de
actuaciones del Servicio de Planificacion del Area de Fomento. solicitud de modificaciones de las actuaciones solicitadas y los datos que pueden
Conocer similitudes y diferencias de los tramites del modificarse. Conocer los diferentes tipos de documentos requeridos y condiciones
entorno de Copl@: Planes Cuatrienales, Planes especificas de presentacion
Especiales de Inversién y PFEA.
240126 Apllcacpn cementerios para 6 Promover la gestion de Cementerios en las AALL Conocer funcionamiento y gestion de la aplicacion ATM
ayuntamientos. ATM
Conocer la legislacion relacionada. Conocer los
requisitos de acceso a TESEO. Conocer el uso y Normativa de Subvenciones y asistencia econémica a EELL. Los datos a enviar:
240127 Base de datos nacional de 6 funcionamiento de la plataforma de la BDNS. Conocer | formatos. Datos obligatorios. Alta y correccién de datos en aplicacion de origen.

subvenciones (BDNS)

los datos afectados. Conocer el uso de plantillas de
datos. Conocer la carga y consulta de datos de la
BDNS

Descarga de plantillas. Rellenar y corregir plantillas de envio de datos. Carga de
plantillas en la BDNS. Correccion de errores. Consulta de datos cargados
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demas softwares de Autodesk y también con ArcGIS. El
objetivo es realizar proyectos realistas de obra civil de
todo tipo con sus diferentes propuestas de disefio.

Cédigo Denominacion Horas Objetivos Contenido
1- Presentacién del programa, ajustaremos nuestras preferencias, asi como las
unidades y empezaremos a familiarizarnos con el espacio de trabajo. 2-
Aprenderemos a navegar en el entorno tridimensional de Sketchup, como
movernos usando las diferentes vistas, veremos las herramientas de seleccion
. . y los atajos de teclado. 3- Aprenderemos conceptos como linea, superficie,
1. Modelar un proyecto de arquitectura, paisaje, . . .
interiorismo o disefio industrial desde cero hasta el grupos y componentes dentro de Sketchup. Importancia de invertir las caras y
. -, . veremos todas las herramientas de dibujo en 2d. 4- Herramientas de extrusion,
detalle. 2. Asignacion de materiales en el proyecto para - ] L X )
o . : ; - mover, copiar, girar, escalar, sigueme o la equidistancia. 5- Herramientas de
Disefio y modelaje en 3D su posterior renderizado. 3. Creacion de planos . > . ; ) : s .
240201 30 P . . acotacion, medicion de distancias y angulos, cambio de posicion de los ejes de
Sketchup técnicos: plantas, alzados y secciones ademas de . y
o . S coordenadas y las herramientas de texto y de seccién. 6- Aprenderemos a usar
imagenes 3D del proyecto. 4. Creacidn de animaciones . . . i’ .
p ' la bandeja de materiales, informacion de la entidad, componentes, capas,
en formato video para contar el proyecto final de una . . L L
L . estilos, escenas o soleamiento. 7- Uso de la biblioteca wharehouse, la creacion
manera mas interactiva. o . .
de terrenos, la geolocalizacion y la herramienta de photomatch, creacion de
animaciones y el uso de plugins. 8- Importar archivos dwg, exportar imagenes
en diferentes formatos. Por ultimo, conseguiremos unas imégenes fotorrealistas
a partir de Lumion y Vray (principales software de renderizado del mercado).
Cada bloque ird acompafiado de ejercicios practicos.
1-La interfaz del programa y las caracteristicas de los elementos de infraworks,
InfraWorks es un software de disefio conceptual de la creacion de modelos tridimensional rasterizados y georeferenciados, y su
infraestructuras y construccion, que permite a los edicién. 2- Creacién, edicion, y opciones de visualizacién de elementos tales
profesionales de los sectores de la arquitectura, como: carreteras de disefio, barreras, areas de cobertura, edificaciones,
. ingenieria y construccion, modelar, analizar y visualizar | drenajes, arboles, rios y lagunas, mobiliario urbano. 3- Edicién de estilos de
240202 | InfraWorks 360 Nivel 1 30 |19 J on, | y ) ylagunas, 1 - £0IC ,
los contenidos de un disefio dentro de un entorno 3D material, cobertura, textura; sin dejar de lado las configuraciones de via,
realista que incluye modelos naturales y construidos, graficos 3d, cielo y sol. y la creacion de guiones graficos, imagenes
mejorando la toma de decisiones y los resultados del instantaneas, marcas de agua y animaciones en video. 4- Introduccién al
proyecto. maédulo avanzado de vias, tocando temas tales como herramientas de medicién
y volumenes de movimiento de tierras.
InfraWorks es un Software BIM que es la respuesta de
Autodesk a la necesidad de implementar dicha
metodologia en las obras civiles y el planeamiento 1. Interfaz y configuracion. 2. Explanaciones y modelos 3D. 3. Disefio de
240203 | InfraWorks 360 Nivel 2 30 urbano, gracias a su gran interoperabilidad con los carreteras. 4. Intersecciones, glorietas, puentes, tineles y ferrocarriles. 5.

Drenaje y zonas de agua. 6. Practica final.
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Cédigo Denominacion Horas Objetivos Contenido
Descripcién de materiales de servicio, utilizacién, limitaciones y cuestiones
basicas de seguridad. EPIS. Organizacion y ergonomia en los accidentes de
trafico. Seguridad activa y pasiva de los vehiculos. Técnicas de estabilizacion de
A . vehiculos. Bésica, lateral y boca abajo. Técnicas de estabilizacién avanzada.
Aprender las técnicas y el uso de herramientas . - o . ;
- . i~ . .. | Herramientas hidraulicas manuales. Descarcelacién en accidentes de vehiculos
Actuacion en accidentes con especializadas para realizar el rescate y la extraccion n o o S
240301 vehiculos pesados 24 de victimas de los accidentes de circulacion atrapados pesados. Inmovilizacién y movilizacién de victimas. Ejercicios de rescate con
. N diferentes victimas en situaciones variadas. Extraccion en accidentes de trafico.
sin causarles dafios. . . N
Apertura no violenta de puertas en vehiculos. Estabilizacién avanzada de
vehiculos accidentados. Actuacion, corte y retirada de barreras integradas en el
interior del habitaculo. Desplazamiento y posicionamiento controlado de
vehiculos accidentados. Excarcelacion. Excarcelacion avanzada. Simulacro.
Desarrollar un amplio conocimiento de las pautas de
intervencién en apertura de urgencia Tener una
240302 Apertura de cerraduras en 30 amplia visién de los equipos y herramientas de Normativa y legislacion. Equipos y materiales para la apertura y acceso de
intervenciones de emergencia accesos forzados. Adquirir los conocimientos en las | urgencia. Maniobras de apertura. Seguridad en la intervencion
maniobras. Conocer todas las posibilidades que
ofrece el material propio de este tipo de intervencion.
. Capacitar al personal de los parques de bomberos Normativa y legislacién. Equipos y materiales para el rescate en medio natural.
240303 Rescate en espacios naturales 24 P P 08 parq . yieq quipos y ; pare
para el rescate con seguridad en entronos naturales | Maniobras de rescate. Seguridad en la intervencién
Capacitar de manera tetrica y practica al personal de | Bloque 1; Fisica y Quimica Basica. Bloque 2: Fenémeno de rapido desarrollo.
. . nuevo ingreso en servicios de incendios estructurales. | Bloque 3: Dinamica de presiones. Agua y Técnica 3DWF. Bloque 4: Técnicas de
Incendio estructural, dinamica y . . - S e L L "
240304 N 68 Actuar con seguridad para los intervinientes y Extincion. Bloque 5: Técnica basica de Ventilacidn por presidn positiva
extincion - X . - R . . . . s .
victimas. Realizar diferentes técnicas de extincion postincendio (VPP). Bloque 6: Fundamentos tacticos. Analisis de accidentes y
ante diferentes incendios estructurales. BREC en incendio.
Capacitar a los bomberos para poder realizar rescates
en el menor tiempo posible, de la forma més eficaz y
segura para las victimas. Todo ello sin menoscabo de
su propia seguridad. Conocer y realizar correctamente G . .
propia segurida y . Bloque 1: Estabilizacién primaria, secundaria y de emergencia. Bloque 2:
Rescate en accidentes de trafico las diferentes técnicas de rescate en accidentes de Técnicas de descarcelacion en choque frontal, impacto lateral y vuelco lateral
240305 ’ 35 trafico con atrapamiento. Realizar las maniobras ' y y

Basico

necesarias con la rapidez y el orden mas eficaz
posible. Proporcionar a la victima los primeros
cuidados para un soporte vital basico hasta la llegada
de los Servicios Sanitarios, asi como una correcta
inmovilizacion y extraccion del habitaculo.

total. Bloque 3: Atencidn a la victima de la extraccion. Bloque 4: Eliminacién y/o
disminucion de riesgos. Bloque 5: Simulaciones.
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Capacitar a los bomberos para poder realizar un
eficaz y eficiente apuntalamiento de las estructuras
dafiadas para las labores de rescate. Conocer y Bloque 1: Teoria basica de apuntalamientos. Bloque 2: Estructuras con riesgo de
240306 | Apuntalamiento en terremotos 24 comprender los principios fundamentales del colapso. Bloque 3: Materiales y herramientas para apuntalamientos. Bloque 4:
apuntalamiento en trabajos de rescate. Realizar Tipos de apuntalamientos.
apuntalamientos adecuados ante diversas situaciones
en estructuras dafiadas necesarias.
Capacitar a los bomberos para poder realizar de
manera eficaz y eficiente el rescate de personas
., . involucradas en accidentes con vehiculos pesados. Bloque 1: Teoria sobre caracteristicas de vehiculos pesados. Bloque 2:
Actuacion en accidentes de - v M ] ; ; P
240307 ” . 24 Conocer y comprender las caracteristicas especificas | Estabilizacion en vehiculos pesados. Bloque 3: Maniobras especificas de acceso
trafico con vehiculos pesados . , ) . ] X
y especiales de los vehiculos pesados. o Realizar y descarcelacion. Bloque 4: Control de peligros.
maniobras especificas ante diferentes accidentes de
trafico con vehiculos pesados.
Conocer los principios basicos que, al margen de
protocolos y del tipo concreto de accidente, han de
Actuacion en accidentes con tenerse en cuenta en cualquier intervencidn ante BLOQUE 1: Identificacion del producto y equipos de proteccion. BLOQUE 2:
240308 . . 24 . . P o L o .
mercancias peligrosas productos peligrosos. Actuar con seguridad para los | Zonificacion. BLOQUE 3: Sistemas de actuacién. BLOQUE 4: Simulaciones.
intervinientes y victimas. Realizar maniobras para
salvaguardar bienes y disminuir impacto ambiental.
Identificar las MMPP en el transporte. Manejar correctamente las Fichas de
Adquirir los conocimientos tedricos, habilidades y Intervencion y documentacion en MMPP necesarios para una actuacion segura.
. . g destrezas necesarios en Técnicas de intervencion en | Desarrollar la secuencia de acciones a realizar en un siniestro donde haya
Técnicas de intervencion en . , ; . - . .,
. , accidentes con mercancias peligrosas. Aplicar los implicadas MMPP. Conocer correctamente las medidas de proteccion personal.
240309 | accidentes con mercancias 30 PN : iy o . . . . -
oeligrosas protocolos de actuacion y técnicas de intervencién en | Identificar los diferentes tipos de vehiculos cisterna. Conocer las distintas
siniestros con mercancias peligrosas en los técnicas de intervencién en Accidentes de MMPP. Conocer las herramientas
simulacros que se planteen. utilizadas en la mitigacion del incidente, puesta de trajes de proteccion quimica
niveles Il y lll. Conocer protocolo de descontaminacion.
La adquisicion de conocimientos en aspectos T - . .
a adq &N asp Principios basicos de hidraulica. Técnicas y destrezas para el calculo del caudal
hidraulicos a desarrollar en las distintas . . . - .
S . . . . . requerido en las intervenciones. Conocimiento de la normativa de bombas e
Hidraulica e instalaciones de intervenciones en las que se requiere el manejo de . . . L
240310 extincion de incendios 25 bombas hidraulicas. Recibir formacién. tanto teérica hidrantes. Medidas de seguridad y el proceso de toma de decisiones para la
- " ) ! : eleccién del tipo de instalacion y de los recursos hidricos disponibles mas
como practica para intervenciones en incendios ) ) . -
) ! . eficaces para cada tipo de intervencion.
industriales, urbanos, portuarios, etc.
Conocer y aplicar correctamente las normas de Normativa. PRL. Materiales y EPI. Sistemas de anclaje. Técnicas de ascenso y
240312 | Rescate vertical 24 seguridad que rigen este tipo de rescates. Intervenir | descenso. Manejo de escaleras. Rescate con camilla. Técnicas de
de forma segura en el rescate de victimas en altura aseguramiento dinamico.
Aprender los conocimientos necesarios para resolver | Consejos generales del socorrismo. Los eslabones de la cadena de socorro.
240313 Primeros auxilios. Soporte Vital 18 de forma eficaz las situaciones de emergencia en las | Evaluacion primaria de un accidentado. RCP. Obstruccidn de vias respiratorias.

Basico

que un bombero puede encontrarse ante una
accidente, rescate, etc

Quemaduras. Accidente eléctrico. Evacuacion y transporte de personas
accidentadas
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- . Dotar a los bomberos del conocimiento de los riesgos | Conocimiento del vehiculo. Manejo de la Pala. Nivel de urgencia ¢ itinerario
Conduccion en emergencias de iy . . . . . s iy
240311 21 en la conduccién de vehiculos del SEIS en Consideraciones legales. Consideraciones técnicas en la conduccion en

vehiculos de bomberos

emergencia

emergencias.

4. Comunicacion y Atencioén a la Ciudadania.

Cédigo Denominacion Horas Objetivos Contenido
. L La entrevista. Tipos. Finalidad. Estructura. Fases. Objetivos. Anélisis del
Comunicacion en la atencion a . " . L .
W Capacitar en habilidades interpersonales de problema. Componentes de la relacién interpersonal efectiva Factores que
240402 | personas en situacién de 12 L e : o SR f
vulnerabilidad comunicacion y trato al publico. influyen en relacion interpersonal La comunicacién. Técnicas y Obstaculos. La
negociacion. Tipos. Habilidades y etapas. Solucién de conflictos. Causas y estilos
. . Capacitar en habilidades interpersonales de Abecedario. Vocabulario. Frases cortas. Practicas de simulacion de situaciones
240403 | Lengua de signos Nivel 1 18 o i
comunicacion y trato al publico reales
Vocabulario institucional. Vocabulario familiar. Vocabulario espacio-temporal.
Distinguir emociones, expresar sentimientos e ideas sin uso de ningun lenguaje
. . . verbal. Trabajar el correcto uso de la configuracién de la LSE. Conocimientos
. . Capacitar en habilidades interpersonales de - ) : g C
240404 | Lengua de signos Nivel 2 18 o - especificos de la comunidad sorda. Alfabeto dactilolégico como base para
comunicacion y trato al publico . - )
comunicar conceptos basicos. Entablar y mantener conversaciones breves con
mensajes concisos. Aprender a utilizar correctamente la figura del/ la intérprete
de LSE Saludos, bienvenidas, preguntas basicas, concertar citas con dia y hora
Consolidar formacién media sobre la aplicacion de la
Lengua de Signos Espafiola, de manera que los - I - . .
9 9 P . . g - Ampliacién de vocabulario nivel 1y 2. Adjetivos, posesivos. Particulas
alumnos sean capaces de aplicar dichos Conocimientos | . . L .
PR " g interrogativas. Ser capaces de expresar una idea o sentimiento complejo usando
a su practica diaria. Depurar habilidades de expresion > X . X
. expresion y LSE para enriquecer el mensaje. Perfeccionar frases con la
facial y corporal. Repasar los elementos de ) g ! . X .
o ] configuracion LSE, bimodal asi como el Lengua de signos apoyada. Conflictos y
. . comunicacion general en LSE asi como en otras formas . .
240405 | Lengua de signos Nivel 3 18 de comunicacion para personas sordo ciegas. Afianzar malentendidos que pueden darse al querer comunicarse con una persona sorda.
L . gas. . Alfabeto dactiloldgico como herramienta de apoyo en nuestro puesto de trabajo.
y avanzar en caracteristicas y riquezas de la comunidad - . . . ) .
. S . Practica y mejora de conversaciones breves con mensajes mas complejos. Uso
Sorda. Consolidar el alfabeto dactilolégico. Perfeccionar , o . , L
g : " . de la figura del intérprete y herramientas alternativas para eliminar barreras de
las posibilidades motrices, sensitivas y expresivas C ey . . )
P comunicacion. Ampliacién y perfeccionamiento de vocabulario formal
adecuadas durante una conversacidn con una persona
sorda. Ampliar vocabulario asi como logr
Sensibilizar sobre la importancia de una atencion
Atencion Integral e Inclusiva en inclusiva y respetuosa. Dotar al personal de Introduccion a la diversidad funcional: tipos y caracteristicas. Legislacion vigente
. g herramientas practicas para mejorar la interaccién y el | sobre derechos y atencioén a personas con diversidad funcional. Técnicas de
las Oficinas de Registro: - L . L . . g . A .
240408 Enfoques Practicos para la 1 servicio a personas con diversidad funcional. Asegurar | comunicacién efectiva y adaptativa segun el tipo de diversidad funcional. Uso de
L . el cumplimiento de la normativa vigente en cuanto a tecnologias y herramientas para mejorar la accesibilidad. Protocolos de atencion
Diversidad Funcional - o . o .
derechos y accesibilidad. Fomentar un entorno de y servicio inclusivo en el &mbito del registro.
trabajo inclusivo y consciente de la diversidad funcional
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o iy , " , Informacién administrativa y administracion La comunicacion con el ciudadano y
Comunicacion y atencién Capacitar en habilidades interpersonales de e iy . s L
240401 . 4 24 N - las barreras que la dificultan Gestidn de conflictos en la atencién al publico Otras
ciudadana (Online) comunicacion y trato al publico . R iy . - P
variables de la diversidad en la atencién al publico. La atencién telefé9nica
Redaccion de textos . " C . Estructuracién y disefio de documentos Recomendaciones basicas para la
240406 A . 24 | Capacitar en habilidades de comunicacion escrita . y disel .  para &
administrativos (Online) exposicion y redaccion de los textos Catalogo de documentos administrativos
Comprender la necesidad del uso de estrategias para
eliminar barreras en la comunicacion y la comprensién.
Conocer las diferentes herramientas para eliminar las La accesibilidad cognitiva (La accesibilidad cognitiva, herramientas de
barreras cognitivas. Usar el lenguaje claro como accesibilidad cognitiva, normativa espafiola) La comunicacién y las barreras (La
Elaboracion de documentos soportes de comunicacion para toda la ciudadania. comunicacion, los tipos de comunicacion, el lenguaje y la administracion, las
240407 | accesibles. Lenguaje claroy 24 | Fomentar la adopcion y uso del lenguaje claro en los barreras de la comunicacién) La comunicacion en la administracion publica ( La
lectura facil (Online) documentos de uso frecuente en la comunicacion con la | funcién del lenguaje administrativo, analisis de las comunicaciones en la
ciudadania que serviran para mejorar la comprensién de | administracién publica) El lenguaje claro (Pasos a seguir para escribir en
los mensajes. Aprender a disefiar documentos en lenguaije claro, revision del documento, casos practicos)
lenguaje claro y el proceso para elaborar textos en
lectura facil.
Mejorar la calidad del servicio a través de la adecuada
., . tramitacion de las sugerencias y reclamaciones. Gestion de la calidad. Importancia de la s/r en la administracién publica. Conocer
Gestion de sugerencias y o . . L . . . . )
240409 reclamaciones 6 Concienciar de la importancia de la participacion el reglamento de sugerencias y reclamaciones de la diputacion de almeria.
ciudadana a través de las s/r para la mejora de los Gestion y tramite de las s/r
servicios
Informar sobre las diferentes vias de registro de un
Anuncio. Conocer las fases por las que pasa un iy . . Lo P
X . P que pasa u Presentacién en el Registro de Anuncios para su publicacion. Verificacion de
Anuncio, desde el Registro hasta su publicacion y . . X ; y
. L . personal acreditado para ordenar inserciones de anuncios. Documentacion a
archivo. Conocer distintos aspectos relacionados con ) L -, . ;
o oo ) presentar. Nociones basicas en relacion al contenido de los textos a publicar.
Publicaciones en el B.O.P. de las comunicaciones en relacion a las cartas de pago. .
240410 18 Anuncios exentos de pago de acuerdo al Reglamento y Ordenanza del B.O.P.

Almeria

Asesorar a los anunciantes en relacién a los formatos
convenientes para el envio de anuncios al BOP.
Facilitar la busqueda de anuncios publicados. Dar a
conocer las implicaciones de insertar en anuncios
enlaces web externos al servidor de Dipalme

Calcular la tasa de un anuncio. Busqueda de anuncios mediante distintos
criterios: aplicacion e-BOP, archivo histdrico, etc. Formatos compatibles con el
B.O.P. Publicacién de ficheros de gran tamafio mediante enlaces permanentes.
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Adquirir nuevas estrategias para la gestién de la cultura . . . g . g
_— . iy " | El' estudio de la realidad social y su evolucion. El comportamiento de la gestion
Nuevas practicas de gestion Conocer nuevos modelos de gestion cultural. Y P ges
240501 12 . . cultural respecto a esos cambios. Los retos y alternativas en los que deberiamos
cultural Intercambiar experiencias culturales para una . iy
L - de apoyarnos para conseguir que la gestidn cultural sea un factor de desarrollo.
renovacion de la gestion cultural.
Adaquirir los conocimientos necesarios para realizar
procesos de puesta en valor de los recursos turisticos
como factor de desarrollo cultural en la provincia de
Almeria, Sensibilizar a los participantes de la . . -
. . . : El turismo como factor de desarrollo social, econdmico y cultural. Proyectos y
El turismo factor de desarrollo importancia del turismo cultural como elemento : - R . OV
240502 12 - acciones en el ambito patrimonial vinculados al turismo cultural. Dinamizacién de
cultural fundamental de nuestro desarrollo econémico. Dar a L . o L
o Lo un centro patrimonial de caracter turistico de un municipio o comarca.
conocer de manera didactica, visual y participativa los
proyectos y recursos turisticos mas relevantes de
nuestra provincia. Descubrir las potencialidades
culturales y turisticas de la provincia de Aimeria.
Adquirir nuevas estrategias para luchar contra la
despoblacién en los municipios de nuestra Provincia. El estudio de la realidad social de nuestra provincia y su evolucion. -Analisis y
Programas culturales para luchar y .
240503 contra la despoblacion 12 | Conocer nuevos modelos de actuacién para la lucha alternativas culturales que se pueden poner en marcha para la lucha contra la
contra la despoblacion. Intercambiar experiencias despoblacién.
culturales para la lucha contra la despoblacion
Conocer las principales caracteristicas de los centros de
., Interpretacion y de las salas expositivas. Establecer las | Conceptualizacion de los centros de Interpretacion y de las salas expositivas. Las
Gestion de Centros de . iy o . o
240504 | . . i, 12 | futuras lineas de actuacion de los centros de caracteristicas de los centros de Interpretacion y de las salas expositivas. Las
interpretacidn y salas expositivas . o . . . . iy
Interpretacion. Conocer el mapa provincial de centros | estrategias de funcionamiento de los centros de interpretacion.
de Interpretacion y de salas expositivas.
Dar a conocer los principales proyectos sobre el La gestidn del patrimonio Industrial en la provincia de Almeria. Las lineas de
L . . Patrimonio Industrial en la provincia de Almeria. actuacion que se estan llevando a cabo sobre el patrimonio industrial. Las
240505 | Patrimonio industrial en Almeria 12 , L I . T : S
Conocer las estrategias de gestion sobre el patrimonio | estrategias sobre la puesta en valor del patrimonio industrial en la provincia de
industrial. Almeria.
Lo O Adaquirir los conocimientos y técnicas necesarios para . . . L g
240506 Dinamizacion de bibliotecas. 12 cor?stituir un club de Iecturaytanto para usuarios azultos Qué es un club de lectura y funcionamiento. Planificacién, creacién y desarrollo.
Clubes de lectura . . o Recursos disponibles. Actividades para dinamizar un club de lectura.
como infantiles y dinamizarlo.
Principales Funciones del/a productor/a de artes escénica como Director/a de un
. Proyecto. Herramientas de produccion para la Gestion de la produccion escénica.
. . L Asesorar y guiar a los responsables de los proyectos - e o .
Disefio, gestion y produccidn Caracteristicas especificas de Proyectos de Artes Escénicas. Ciclo de un
240507 12 | culturales en todas las fases del proyecto

actividades culturales

(Preproduccion-Produccién-Explotacién)

proyecto de artes escénicas: Preproduccién-Produccion Explotacién. Distribucidn
dentro de la Planificacion del Proyecto. Herramientas informaticas y nuevas
tecnologias para la gestioén de proyectos de Artes Escénicas
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Revisar los valores, misién y vision del servicio de
gtlepotrte mlgnlcmal. :_lderazgoldeporttllyogwunlft[pali I Perspectiva de los servicios deportivos municipales: adaptacion y liderazgo. Ejes
Gestion Deportiva en Pequefios y antear allanzas Clave para 1a gestion deportiva ‘ocal. 1 4o | gestion deportiva municipal: comercializacion, salud y sostenibilidad
240508 . L 12 | Conocer alternativas de digitalizacién para la gestion : . NS ] '
Medianos Municipios . Y Alianzas clave. Compliance: prevencion y seguridad como bases para el
deportiva en territorios con menos recursos. Exponer - - . ; o "
: C o ~ | desemperio en el servicio deportivo. Tecnologia y digitalizacién de servicios
propuestas de asistencia técnica a municipios pequefios
en materia de gestion deportiva
Analizar la Dinamizacién de la oferta turistica a escala
local vinculada al territorio y basada en el patrimonio
natural y su revalorizacion a través del deporte. Conocer
equipamientos de uso turistico-deportivo que conecten
municipios y contribuyan a la generacion de sinergias . . . . .
. G 2 I - Estudios de impacto generados en el territorio por el fenémeno deportivo.
Promocién del territorio vinculada en el territorio. Valorar la digitalizacion de los servicios y . , - -
240509 g . 12 . . Proyectos de recursos de turismo activo. Casos de éxito en pequefios y
a la gestién deportiva productos turisticos, especialmente aquellos que son de medianos municivios
base deportiva. Conocer casos de cooperacion entre las P
administraciones publicas, el sector privado y los
programas de desarrollo rural para trabajar en la
conectividad, el acceso y la accesibilidad de estos
destinos.
Busqueda y conservacién empleo. Mercado de trabajo. Fuentes de informacién y
empleo: SAE Agencias de colocacion, Empresas de seleccion, ETTs (Empresas
de trabajo temporal), Camara de Comercio, Bolsas de Trabajo, Colegios
Profesionales, Los Ayuntamientos, Medios de comunicacién, Otros: Guias
industriales, tablones de anuncios, etc., Red de contactos, Empleo publico. La
Dotar de los conocimientos v herramientas necesarias busqueda activa. Planificar un método, Herramientas de la busqueda (Curriculo
e yhe . . .| vitae, Carta de presentacidn. Agenda de busqueda) El proceso de seleccion
- . . para concienciar a la poblacién juvenil de la importancia iy . S . . .
Empleo y emprendimiento juvenil X L . Preseleccién, Pruebas, Entrevista de seleccidn. Salidas profesionales: La
240510 24 | del desarrollo local, mediante la participacion activa con

en el medio rural

las herramientas necesarias para la creacion de
empresa.

Universidad, El cuaderno de profesiones. Emprendimiento juvenil. Caracteristicas
de la persona emprendedora. Idea de empresa. Andlisis del entorno socio-
econdmico. Aspectos legales a tener en cuenta: Seguridad Social y Cotizaciones,
Contratos de trabajo, Régimen Fiscal. Plan de empresa. Financiacion del
emprendimiento: metodologia leader, Crowdfunding y emprendimiento sostenible.
Formas juridicas de cada tipo de empresa: Empresa Individual, Sociedades
Civiles, Sociedades mercantiles, Sociedades mercantiles especiales,
Cooperativas de trabajo asociado. Tramites y gestion de la empresa.
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Dar a las y los participantes una visién de conjunto
sobre las normativas que afectan la realizacién de
actividades de ocio educativo. Aclarar los contenidos de
los conceptos de responsabilidad civil y penal. Librar
informacién muy préactica a tener en cuenta en la hora
de contratar un seguro para las actividades juveniles.
Analizar casos reales de responsabilidad en las
actividades de ocio con menores de edad. Realizar una
vision general sobre los efectos practicos de las nuevas
normativas de los Ultimos afios (proteccion de datos,
titulaciones, actividades en el medio natural, proteccidn
de los menores de edad...)

Responsabilidad civil en actividades de ocio educativo. Responsabilidad penal.
Andlisis de casos reales y medidas de proteccion. Los seguros: tipo y coberturas.
Autorizaciones para los menores de edad en actividades de ocio juvenil.
Proteccidn de datos y autorizacion de imagenes en actividades con menores de
edad. Normativas protectoras de los menores de edad. Certificado de delitos
sexuales. Actividades de ocio educativo en el medio natural. Seguridad en
traslados y rutas de actividades juveniles.

Responsabilidad y obligaciones
240511 |legales en las actividades de ocio | 24
educativo con menores de edad

6. Econémico, Presupuestaria y Tributaria.

Codigo Denominacion Horas Objetivos Contenido
Puesta en practica del proyecto presupuestario de las entidades locales.
I L , . Apertura del ejercicio presupuestario. Operaciones de ejecucion
Capacitacion en la gestion presupuestaria en sistema : . . o
L . . - presupuestaria y no presupuestaria. Operaciones de modificacién.
SICAL - Gestion presupuestaria en de informacién contable en el uso de SICAL conforme . ; : . :
240601 sistema de informacién contable 12 a la normativa vigente y sus utilidades en entorno Operaciones mixtas. Modulos especiales de gestion presupuestaria.
' - gentey Obtencién de estados econémicos y financieros: contables y presupuestarios.
electronico . o . : .
Cierre del ejercicio contable y presupuestario. Operaciones de rendicion de
estados econdmicos y financieros.
240602 SICAL - Contabilidad del 19 Capacitar en el uso de SICAL a normativa vigente y | Marco legal. ICAL. App GPA. Localizaciones. Altas, bajas, validacion,
inmovilizado y gestidn patrimonial sus utilidades en entorno electrénico anulacién, informes y traslados
240603 SICAL - Andlisis de estados 19 Capacitar en el uso de SICAL a normativa vigente y | Interpretacion de estados contables en marco de la estabilidad y rendicién de
econdmicos y financieros sus utilidades en entorno electronico informacion
240604 SICAL - Consultas y explotacion de 6 Capaqlltar en el uso de SICAL a’nc.)rmatlva vigente y Consultas, Manejo de datos. Explotacion. Informes y hojas de célculo
datos sus utilidades en entorno electrénico
Sistema de informacion tributaria Adquirir conocimientos necesarios para el manejo del | Busquedas generales. Informacién integral de la persona. Domiciliaciones.
240605 6 ” iy
(SIT) SIT. Documentos de pago. Justificantes de cobro. Cuenta de gestion.
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Cédigo Denominacion Horas Objetivos Contenido
Aprender los conocimientos mas elementales para Seguridad y prevencién de riesgos en actividades en el aula. Objetivos de
poder ofrecer una ayuda eficaz al alumnado que han Primeros Auxilios. Principios basicos de actuacion. Avisar al 112 en todo tipo de
sufrido una situacién de emergencia por accidente o Emergencias. Valoracién primaria y secundaria. Orden de atencion a los
enfermedad. Conocer los fundamentos basicos de los | heridos/as. Actuacion frente a distintas emergencias: Heridas, golpes, cuerpos
Primeros auxilios en educacién Primeros Auxilios. Legislacién béasica referente a extrafios, hemorragias de nariz. Convulsiones febriles til. Ahogamientos.
240701 | infantil (Mixta 14 horas Online, 6 20 | primeros auxilios. Saber atender a los riesgos y prevenir | Quemaduras, insolaciones y lipotimias. Picaduras y mordedura de animales.
practicas) accidentes en el aula. Conocer las técnicas, actitudes y | Alergias alimentarias, intoxicaciones. Fracturas, luxaciones y esguinces.
protocolos a seguir en los accidentes mas comunes en | Hemorragias y vendajes. Soporte vital basico (SPB) Trozos de comida, piezas de
juegos y actividades. Saber utilizar las técnicas basicas | juguetes que pueden ser causa de un atragantamiento infantil. Técnica de
para poder actuar ante atragantamientos, Reanimacién | compresion abdominal: Maniobra de Heimlich. RCP bésica o Reanimacion
Cardio Pulmonar RCP en bebés y menores de 8 afios. | cardiopulmonar. Posicién lateral de seguridad (PLS)
Saber preparar cualquier tipo de menus adaptado a
cualquier circunstancia que pueda presentar algun , . . L A
q ) que pueaa p arayg Fundamentos y conceptos de la dieta, alimentacidn y nutricion infantil. Principios
- menor, como dietas para colectivos especiales, o . . - . o o
Nutricién en menores de 0 a 3 . . ) o biologicos, funcionamiento organico y sistema digestivo. La digestion y
240702 N ; 20 |intolerancias, alergias. Aprender los conocimientos para | . y . ., . .
afios (Online) A . . alimentacion. Conceptos y procesos de la alimentacion saludable en la infancia.
elaborar los menus infantiles con las cantidades o : g ) .
. . . - Procedimientos para la alimentacién saludable en la infancia.
adecuadas y ricas en nutrientes incluyendo distintos
grupos de alimentos.
Maltrato infantil. La infancia como etapa crucial del desarrollo. Tipos de maltrato
., ., - . infantil Consecuencias del maltrato en el desarrollo psicosocial de los nifios y
Deteccion y prevencion de malos Intentar detectar en menores de 0 a 2 afios cualquier . P . : e
240704 . 20 | . . o ; nifias. Prevencion del maltrato infantil. Identificacion de los factores de
tratos en menores (Online) indicio de violencia infantil o - ! . )
vulnerabilidad. Factores de proteccidn. Prevencion del maltrato infantil desde el
ambito educativo. Trabajo con familias. Pautas de intervencién.
240703 Manipulador de alimentos 20 Conocer las normas correctas de manipulacion de Seguridad alimentaria. Causa de la contaminacién de alimentos y tipos de
(Online) alimentos contaminantes. Medidas de prevencion en el cocinado de alimentos.
Adquirir conocimientos para acercar al alumnado al Introduccion a la psicologia infantil. Adquisicion y desarrollo del lenguaje.
conocimiento a través de estrategias didacticas. Definicion de lenguaje y comunicacion. Modelos explicativos. Literatura infantil.
. Aprender a utilizar el vocabulario propio. Aprender a Formas de literatura infantil. Desarrollo social. Las emociones en los nifios. El
240705 | Cuenta cuentos (Online) 20 o . . . L . S
despertar la imaginacion y la fantasia del alumnado juego, Valores sociales, Coeducacion. Interculturalidad. Desarrollo creativo:
para ayudarlos a desarrollarse personalmente. Imaginacién. Fantasia infantil. Metodologia para contar cuentos. Animacion a la
Fomentar la creatividad del alumnado. lectura. Crear habitos desde el contexto familiar.
. . . . . Qué es la disciplina positiva, cuales son sus beneficios y de qué forma podemos
Desarrollo de situaciones de Proporcionar los profesionales de la educacion infantil . ;
o o . . desarrollarla en clase con nuestro alumnado. Cédmo establecer conexiones
240706 | aprendizaje. Disciplina positiva 20 | las herramientas para entender el comportamiento de

(Online)

su alumnado y corregir de forma afectiva.

emocionales. Fijacion de objetivos alcanzables. La importancia del ejemplo.
Didlogo y acuerdos como método. Destacar las buenas conductas.
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Cadigo Denominacion Horas Objetivos Contenido
Conocer las emociones y sus repercusiones en el
pensamiento y en el comportamiento. Desarrollar
competencias socio-emocionales basicas en las Inteligencias multiples. La inteligencia emocional. Inteligencia intrapersonal e
Educacion emocional en el aula sﬂugmones profesmnalgs, fam|||args, personales y inteligencia interpersonal. El manejo de las emociones. Educacion emocional.
240707 . 20 | sociales. Generar trabajo cooperativo en el alumnado. . - R L
(Online) 4 . : Los pensamientos y sentimientos. Atencion, interés y motivacidn. La escucha
Sensibilizar al profesorado sobre la importancia de activa
desarrollar y aplicar técnicas para favorecer el bienestar '
de su alumnado. Saber trabajar la atencion, el interés y
la motivacién de nuestro alumnado.
Desarrollar habilidades para el tratamiento asertivo de
., . las conductas antisociales en el aula. Adquirir técnicas | La violencia, resoluciones de conflictos, el manejo asertivo de los conflictos, la
Resolucién de conflictos en la . . : . S T e .
240708 < : 20 | basicas para la mejora de la convivencia. Conocer, comunicacion, técnicas de modificacion de conductas, técnicas de autocontrol
ensefianza (Online) , e . .
detectar y prevenir los procesos de intimidacion y emocional, y el bullying.
victimizacién entre iguales.
8. Europa y Desarrollo Local.
Cédigo Denominacion Horas Objetivos Contenido
Conocer los conceptos basicos sobre el Plan de
Recuperacién, Transformacion y Resiliencia (PRTR), Conceptos béasicos sobre el Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia
con especial atencién a las especificidades a teneren | (PRTR): Normativa, introduccion a los principios transversales y principales
cuenta en los procedimientos de contratacion para la actores. Orientacion a la contratacién. Especificidades del MRR a tener en
movilizacion de los Fondos MRR a través de cuenta. Conceptos Hitos y Objetivos (HyO) y criterios para hacer el seguimiento y
instrumentos juridicos como las convocatorias o las acreditar sus resultados (CID, criticos, no-criticos, auxiliares...). DNSH (Principio
e , . licitaciones. Dar las pautas para el cumplimento de la de no causar un prejuicio significativo al medio ambiente). Plan de medidas
Justificacién técnica y financiera Y . L . . L L g
240801 12 | ejecucion de los proyectos a través del conocimiento antifraude. Refuerzo al mecanismo para la prevencion, deteccidn y correccion del
de fondos europeos . o o . . LN o
sobre la normativa y aplicacion de los principios fraude, la corrupcion y los conflictos de interés (DACI). Prohibicién de la doble
transversales del PRTR. Poner a disposicion de la financiacion. Identificacion del perceptor final de los fondos. Etiquetado verde y
Diputacion de Almeria el soporte tedrico y practico digital. Plan de comunicacion. Documentacién minima requerida per la gestién de
sobre el uso de la herramienta COFFEE de gestién y los fondos MRR. COFFEE y MINERVA - Uso del sistema de informacién para el
seguimiento de los proyectos del PRTR.Dar asistencia y | cumplimiento de los HyO (incluyendo informes de seguimiento, previsiones y
soporte en cualquier duda o consulta relacionada con el | gestion)
objeto de esta formacion.
Cgrgozziisggc;mﬁ)r(;z dsgr?w%r\?gflt;(:fag‘g?:rl\uc?;ac:ie Estrategia frente al desafio demografico de Andalucia. (Situacién de partida.
El reto demogréfico. Una vision perspectiv L . Diagnéstico. Medidas: indicadores y objetivos) Experiencias y casos de éxito a
240802 12 | experiencias exitosas relacionadas con el reto

integradora

demografico. Exponer proyectos de lucha contra la
despoblacién en la provincia de Almeria.

nivel local en Andalucia. El proyecto Guadalinfo: “Puntos Vuela”. “Oficina contra
la Despoblacion - Rural Dipalme”
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Cadigo Denominacion Horas Objetivos Contenido
Conocer objetivos, prioridades y regulacion del
mecanismo Next-Generation. Conocer requisitos y . . I ,
. .. . Mecanismo europeo para la recuperacion y resilencia —Next Generation.
. condiciones para solicitar y ejecutar proyectos. Conocer . . A .
Fondos Next Generation para . N g Oportunidades para las entidades locales: distribucion de fondos, convocatorias
240803 . ; 30 | las medidas de agilizacion para la gestion de estos iy L .
entidades locales (Online) de ayudas, elaboracion de proyectos. Aplicacion a las entidades locales del Real
fondos contempladas en el Real Decreto-Ley 36/2020, -
. o ' Decreto-Ley 36/2020, de 20 de diciembre.
de 30 de diciembre, y su aplicacion a las Entidades
Locales.
9. Juridico Procedimental.
Codigo Denominacioén | Horas Objetivos Contenido
Aspectos basicos de la seguridad de la informacion. La seguridad en el uso de
. . los medios tecnoldgicos. El esquema nacional de seguridad (ENS). La ley
Adoptar las actuaciones necesarias para adecuar los - s - iy o LT
Proteccion de dat | dimientos administrat la leqislacion vigent orgénica de proteccién de datos: implantacion y cumplimiento. Marco juridico.
240901 foteccion de datos personales y 6 procecimientos acministativos a 1a legisiacion vigente Conceptos basicos sobre tratamiento de datos personales en la administracion
garantia de los derechos digitales en materia de proteccion de datos al Reglamento local. A ) . q I limi del RGPD v L
General de Proteccion de Datos y Ley 312018 ocal. ctuacpnes necesarias a desarrollar en cump |m|gnto el yLey
' 3(2018. Gestion de riesgos. Medidas de seguridad. La diputacion de Almeria
como DPD de los ayuntamientos de la provincia. PRODATOS.
El reglamento general de proteccion de datos y la ley organica 3/2018. Clausulas,
Proteccion de datos y seguridad: Asociar el cumplimiento normativo de la legislacion modelos y procedimientos para las entidades locales que garanticen el
240902 | un enfoque tedrico préactico. 6 vigente en materia de proteccion de datos y Esquena cumplimiento del RGPD. El esquema nacional de seguridad. Documentos

Normas y procedimientos

Nacional de Seguridad a la ejecucion préactica.

normativos de obligado cumplimiento para los usuarios de los sistemas de
informacion. Medidas de seguridad para usuarios de la RPC.
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Codigo Denominacioén | Horas Objetivos Contenido
El manual de Procedimientos Juridicos. ;Qué es? Y ; Para qué sirve?
Designacion del Delegado de Proteccion de Datos, funciones y obligaciones.
Designacién del Responsable de Seguridad, funciones y obligaciones. Registro
de actividades de tratamiento. Procedimiento de actualizacién: Resolucion de
Presidencia 561/2019, de 14 de marzo. Politica de Privacidad web.
Procedimiento general de informacion: Clausulas para formularios: Con
consentimiento. Obligacidn legal. Contrato. Interés publico. Clausulas para
notificaciones. Carteles informativos para el tratamiento de datos personales.
Funciones y obligaciones de los responsables funcionales del tratamiento de
datos personales. Funcién genérica para todo el personal de la Diputacion de
- - " - - . Almeria en materia de Proteccién de datos. Compromiso de confidencialidad para
240903 Procegj|m|entos Jur!q|cos en 6 Definir Igs procedimientos juridicos en materia de empleados. Procedimiento para el ejercicio de los derechos del ciudadano en
materia de proteccion de datos proteccién de datos ! iy e .
materia de Proteccién de datos. Identificacién de los interesados en las
notificaciones por medio de anuncios y publicaciones de actos administrativos.
Guia para la evaluacion de terceros: Encargado. Cesionario. Corresponsable.
Encargos de Tratamiento. Clausula y Addenda para contratos con encargo de
tratamiento. Clausula para contratos sin tratamiento de datos personales, pero
con acceso. Procedimiento para Cesién de datos personales. Procedimiento de
la seguridad de los datos personales, gestién de incidentes: gestidn violaciones
de seguridad. Manual para la realizacién del analisis y gestion de riesgos y
medidas de seguridad a implantar. Procedimiento para la realizacién de una
evaluacion de impacto. Auditorias para evaluar el grado de cumplimiento del
RGPDP (UE)
E;rgg;_?_lgigdes y uhso de iont Aprender las funcionalidades de la aplicacién de ¢ Para qué sirve PRODATOS? Pasos a seguir para una correcta gestion de la
240904 > COMo herramienta 6 PRODATOS para una correcta de los riesgos en proteccion de datos. Informacion y gestidn de la proteccién de datos a través de
para la gestion de la proteccion . iy o o
de datos. materia de proteccion de datos. PRODATOS. Principales funcionalidades.
Promover la gestion de los datos abiertos y la
240905 Gestion de datos abiertos en la 6 reutilizacién de datos en la administracion electrénica. | Concepto de dato abierto. Portal Open Data. Reutilizacion de la Informacion.
administracion local Conocer los aspectos legales que la regulan, asi como | Formatos reutilizables
las herramientas de gestion de Open Data
Promover la administracion electronica. Conocer los
240906 Gestion de la transparencia en 6 aspectos legales que la regulan, asi como las Acceso a la informacién publica y buen gobierno. Informacién. Publicidad.
entidades locales. herramientas de administracion electronica en gestion | Transparencia "activa y pasiva".
de la transparencia
Régimen juridico y naturaleza de los SDA. La decision de articular un SDA:
. o Abordar en detalle esta modalidad de racionalizacion de fa'cto.res obj.eto de consideracién, Racionalizacién tép’nica de Ig pontratacién.
240907 Sistemas dindmicos de 15 | la contratacién pablica, su regulacion, limites, disefio, Técnicas, sistemas e instrumentos para la contratacion electrénica y agregada.

adquisicion

articulacion, implementacion y ejecucion

Los catalogos electronicos. Articulacion del SDA y su funcionamiento. Los
contratos especificos derivados del SDA: procedimiento para su adjudicacion y
fase de ejecucion
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Codigo Denominacioén | Horas Objetivos Contenido
La nueva LCSCP y la adjudicacion del contrato: el derecho de la union europea y
Adecuar los procedimientos de contratacién a la nueva la nueva ley de contratos del sector publico. La adjudicacién del contrato. normas
Contratos del sector péblico 1 Ley de Contratos del Sector Pdblico, con especial generales de adjudicacién de los contratos de las administraciones publicas. La
240908 Bésico (Online) ’ 24 referencia a la administracion local ' analizar las adjudicacion del contrato: aspectos practicos. Los procedimientos de
dificultades en su aplicacion récticz adjudicacion de los contratos de las administraciones publicas. Los recursos en la
P P ' contrataciéon administrativa. La racionalizacion técnica de la contratacion publica.
La contratacion electronica. Recursos contra la adjudicacion.
La preparacion del contrato, su valoracion econoémica y los procedimientos de
Contratos del sector piblico 2 Atender las demandas de informacion planteadas por el | adjudicacion. Publicacién de anuncios de licitacion. Adjudicacién. Formalizacion y
ublicacion de anuncri)os ’ personal de ayuntamientos sobre el uso de la demas documentacion que proceda publicar conforme a la ley de contratos en el
240909 proce dimientos de Iicitac:ic')n 24 plataforma para la publicacion de anuncios. Conocer sector publico. Procedimientos que se habilitan en la plataforma. Herramientas de
2Iectr()nica el sistema dinamico como se tramita los procedimientos de licitacion contratacién: Acuerdos Marco y contratos basados. Sistema dinamico de
de ad uisici):’) n (Online) electronica y el sistema dinamico de adquisicion en la adquisicién (ver paso a paso la tramitacién de un sistema dindmico de
a plataforma de contratacion publica. contratacion y tramites electronicos a seguir) Subasta electronica. Las centrales
de contratacion. En particular, pliegos tipo para la tramitacion.
Saber redactar las clausulas de un pliego tipo que
cumpla las prescripciones establecidas en la normativa - . - .
vigente Redactar correctamente v conforme a lev un Las consultas preliminares y otras herramientas para definir el objeto y preparar
Pg AP v un Plieqo técnico de con)tlrataci()n y el contrato. / Andlisis de extremo a extremo del condicionado de pliegos de
3 dminigtrativa gonocer toda la documentacién propia clausulas administrativas y de prescripciones técnicas en tres casos reales. / El
Contratos del sector publico 3. de un expediente de contratacidn tramitado por %Oacﬁemaernégne:ni)l?;; dun:;o dz?:ﬁﬁecrigg%t:ggg T:g:g:;g?nﬁg: ﬁ?émc;tsege
240910 | Préactico de elaboracion de 24 | procedimiento abierto. Comprender las nuevas jar con agriaad y i P . plieg
liegos (Online) implicaciones practicas de la contratacion electronica contratacién administrativa. / La documentacion propia de un contrato menor y
Plieg rg ia de estapLe (LCSP 2017) Conocer en las ultimas modificaciones legislativas. / Aspectos transversales de
pro?un didad Ia rgblemética del contrato menor tras las administracion electrénica, proteccion de datos y transparencia administrativa. /
Eltimas mo dificgciones legislativas de 2020. Evitar Los procedimientos de adjudicacién de la LCSP 2017 y los criterios de
errores procedimentales en la tramitacién de contratos adjudicacion tras la nueva regulacion de 2020.
administrativos. ,
Ambito de aplicacién. / Planificacion estratégica de subvenciones. / Elementos
subjetivos de la relacion subvencional. / Requisitos objetivos de las
subvenciones. / Base de datos Nacional de Subvenciones. / Régimen de
Lev de subvenciones. realamento garantias. / Procedimiento de concesion de subvenciones. / Procedimiento de
240911 'L)J/stificacic')n de sub\}engiones 24 Adaquirir los conocimientos sobre la Ley General de ejecucion presupuestaria. / Gestion y justificacion de las subvenciones publicas. /
. ubvenciones y su Reglamento. rocedimiento de comprobacion de subvenciones. / Aspectos materiales de
(yén“ne) Subvenci Reglament Procedimiento d bacién de subvenciones. / Aspectos materiales del
reintegro de subvenciones. / Aspectos procedimentales del reintegro de
subvenciones. / Control financiero. / Procedimiento de Control financiero de
subvenciones. El control del Tribunal de Cuentas. / Las infracciones en materia
de subvenciones. / Las sanciones en materia de subvenciones.
Disposiciones generales. Disposiciones sobre el procedimiento administrativo
240912 Procedimiento administrativo 24 Capacitar en la aplicacién de normativa vigente en comun. Titulo IV LPAC. Tramitacion simplificada. Art. 96 LPAC. Procedimientos

comun (Online)

materia de procedimiento administrativo.

administrativos especiales. Los actos administrativos. Otros requisitos. Control en
via administrativa y mecanismos
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Cddigo Denominacioén | Horas Objetivos Contenido
Disposiciones generales, principios de actuacion y funcionamiento del sector
publico. De la responsabilidad patrimonial de las administraciones publicas.

Régimen juridico del sector Capacitar en la aplicacion de normativa vigente en Funcionamiento electrénico del sector publico. Los convenios. La administracion
240913 2 . 24 . -~ . A . : .y
publico (Online) materia de régimen juridico de las entidades locales. general del estado. Organizacion y funcionamiento del sector publico
institucional. Relaciones interadministrativas. Relaciones electronicas entre las
administraciones.
Seguridad de la informacién Dominar el ambito de la seguridad en los entornos de la Administracion electrénica y seguridad de la informacion Principios basicos del
240914 g 6 Y . aseg ENS. Infraestructuras, herramientas. Auditorias y respuestas a incidencias.
(ENS) administracion electronica. o . .
Categorizacion y organismos de referencia.
. . Conocer los elementos tedricos a la hora de la , - L ., .
240915 Elaboracién de pliegos para 18 | redaccion de los pliegos de contratos administrativos en Tipos Qe pontratps. .Proced|m|en.t9 de contrataqqn. F.{.eda.cmon del pliego de
contratos o prescripciones técnicas. Redaccion de Memoria justificativa.
el sector publico.
10. Ofimatica y Tic's.

Codigo Denominacion Horas Objetivos Contenido
1.- Gmail. Gestion de correo. Configuracion de usuario. Configuracion de
bandejas de entrada. Reglas de filtrado de correos. Gestidn de etiquetas
para organizar correos. 2.- Calendar. Gestién de calendario. Comparticién y

. . delegacion de agenda y calendario. 3.- Chat. Empezar a utilizar Google Chat.
- Capacitar en el uso del nuevo sistema de correo en la ’ s ; Lo . )
Correo electronico con Google . . Configuracién de Chat. 4.- Meet (Videoconferencia) Iniciar y unirse a video
241001 6 nube y de las herramientas corporativas que lo : . ) iy
Workspace componen llamadas. Colaborar en video llamadas. Gestionar la configuracion de Google
P ' Meet. Solucionar problemas de Google Meet. 5.- Google Drive. Uso y
configuracién Google Drive. Comparticién de unidades. 6.- Grupos. Configurar y
gestionar grupos. Gestionar conversaciones. Gestionar miembros Usar funciones
avanzadas de Grupos.
La ciberseauridad en las EE.LL Profundizar en el conocimiento de las obligaciones de | Normas bésicas en materia de ciberseguridad. Medidas de control para
241002 orseg ' 12 las entidades locales de la provincia de Almeria en desarrollar, implantar y mantener un sistema de gestion de seguridad de la
almerienses . . . ; iy . . ;
materia de Ciberseguridad informacion efectiva en las entidades locales almerienses
Generacion de datos a través del selector de GTT. Base de datos Access:
241003 MS Access para GTT y 6 Manejo de esta herramienta MS Access para GTT estructura de la informacién contenida. Generacion de vistas y consultas.

generacion de listados SAT

Generacion de informes. Exportacion a PDF, DOC, XLS. Vinculacion entre
distintas bases de datos
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Denominacion Horas Objetivos Contenido
" . Alternativas actuales basadas en IA. Integracion de la IA en la rutina de trabajo
Conocer y aprender a utiizar medios basados en en las entidades locales: generacion de documentos, procesado de informacion
241004 | Uso de inteligencia artificial 12 inteligencia artificial para las tareas comunes > >S- 9 ) . » P
A . - para obtencion de resimenes o extraccién de informacion relevante, uso de la IA
administrativas y de atencion al publico. . > i
para descarga de trabajo en la atencidn al publico
11. Policia local.
Codigo Denominacion Horas Objetivos Contenido
Ofrecer una formacion especializada sobre alcohol y
drogas en materia de tréfico y seguridad vial. Cualificar
a los Agentes de los Cuerpos de la Policia Local de 1. Bloque temdtico juridico. Legislacion de tréfico y seguridad vial. Derecho
Andalucia para la realizacion de las pruebas de Penal. Derecho procesal. 2. Blogue temético de medicina legal (alcohol, drogas y
deteccion de drogas toxicas, estupefacientes, seguridad vial. Aspectos médico-legales). Las sustancias psicoactivas.
Policia de trafico especialista en psicotropicos y sustancias anélogas. Formar a los Clasificacion de las sustancias con accion sobre el sistema nervioso central.
241101 35 g . , . . , . .
drogas Agentes en la deteccion de los signos externos Alcohol y Seguridad vial. Drogas, sustancias analogas y seguridad vial. 3. Bloque
asociados al consumo de dichas sustancias tematico de intervencion policial. Los controles policiales. Protocolos de actuacion
psicoactivas. Facilitar los conocimientos y policial. Experiencia en la policia local. 4. Bloque tematico de medios técnicos. El
procedimientos correctos de actuacion policial en la etilometro. Dispositivos para la deteccion de drogas.
realizacion de los controles de tales sustancias y en los
ilicitos que se puedan plantear en los mismos.
. . . - Actualizacién técnicas defensa. Inmovilizacion y contencién de personas
- Mejorar las intervenciones policiales con uso de : . . -
241102 | Defensa personal policial 24 agresivas. Uso de escudos defensa y escudo invertido. Armas eléctricas. Armas
fuerza/defensa. de gas
Aprender los fundamentos basicos de seguridad en el | Técnicas de conduccion mediante palancas con el baston extensible. Resolucién
. . trabajo policial. Concienciar sobre el uso legitimo de la | no lesiva, ante resistencias pasivas. Detencion al paso. Utilizacién de las
241103 | Uso de bastdn extensible 24 o i, . . S ; ;
defensa. Aprender las técnicas de defensa personal defensas rigidas Nociones basicas sobre la eleccidn del material profesional.
policial en el uso del bastén extensible policial. Régimen juridico de aplicacion.
Normativa. Deontologia policial sobre uso de armas. Seguridad. Aprendizaje del
control de las armas. Aprendizaje del control del disparador. Control y
241104 Intervencion policial con armas 24 Aprender el uso seguro de armas de fuego en compresion del empufiamiento. Secuencia completa del tiro desde la funda.

de fuego

intervenciones policiales.

Consolidacién de las habilidades de presentacion, recarga y control del blanco y
del entorno. Resolucién de fallos. Tiro instintivo a distancia de contacto. Précticas
de tiro policial.
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Cadigo Denominacion Horas Objetivos Contenido
Comprender e interiorizar en aué consiste la Mediacion CONFLICTO. Naturaleza y estructura del conflicto. Reflexiones sobre la
Sabe? diferenciar en qué casc?s se puede aplicar Ia * | naturaleza y actitudes mas frecuentes ante él. Componentes del conflicto: el
mediacion v en cuéleg o Reconofer an:Iizar los iceberg. Dramatizaciones. Casos practicos. Analisis del conflicto. GESTION
clementos )c/jel conflicto eﬁ la oractica d};aria Conocer POSITIVA DEL CONFLICTO: LA MEDIACION. ;Qué es la mediacion? Principios

241105 Mediacién policial y resolucién de 18 | saber aplicar los elementos cznstitu entes del rocesg fundamentales de la mediacién. ;Que NO es la mediacion? Otras formas de
conflictos de me diF;cién Adauirir los conocimié/ntos las précticas resolucion de conflictos. Papel mediador, en las partes y el contexto de la

de las herramlientgs comunicativas efectivﬁs enp mediacion. PRACTICA DE LA MEDIACION. Fases de la mediacién. La

mediacion. Aolicar conociminetos basicos en la comunicacion en los conflictos. Herramientas comunicativas. Puesta en practica:

inteligencié eﬁwocional en la practica policial casos practicos. Inteligencia emocional aplicada a la mediacion. Conectar con el
) otro.

Conocer el funcionamiento y los comportamientos de

una aeronave no tripulada (dron), asi como sus - - '

accesorios v sus mltivles utiidades. Formar a los Conocimientos basicos sobre la aeronave. Tipos de drones y usos frecuentes.

Agentes pa?la detectarplas infraccionés administrativas y Regulacién normativa . Legislacion aérea aplicable. Reglamentos de Ejecucion

delitos cometidos mediante drones. a través del analisis (UE) 2019/947 y 2019/945 y R.D.. 1036/2017. Dec?sig')n 768/2008/CE del

241106 | Intervencion policial con drones 24 | de la normativa vigente y conocer el procedimiento Earlamgpto dEulrogeo y.c(jjel ngnzng de f‘?";‘a 9 .de Julio de 2908 y LLOA4/201.5 de

sancionador. Potenciar la utilizacion de los drones en la rote9 clon de a seguridad Liudadana, Infracciones y sanciones. La Agencia
orictica policial y de emergencias, proporcionando los Espaniola de Seguridad Aerea (AESA). Grabacidn de imagenes y Ley Organica
medios legales para su implantaci,c')n en los cuerpos 3/2018 de 5-XII, de Proteccion de Datos. Actuacién policial con drones,
policiales. Concienciacién de los riesgos por su implantacion en los cuerpos policiales.
incorrecto.
Adquisicion de competencias teorico-practicas de Manejo basico de armas de fuego. Identificacion y cacheo. intervencién con
Dispositivos de control e protocolos de intervencion policial en las actuaciones en ¢ © Uego. - y " . gy
241107 intervencion policial 30 via piblica. entradas en inmuebles v controles vehiculos sospechosos. Dispositivos estaticos de control. dia nociones basicas
P poligiales ' y de orden publico.
241108 | APPOLO 1. Gestion interna 6 Proporcionar los conocimientos para la utilizacion Gestion expedientes. Entradas, avisos, telefonemas, érdenes servicio, partes
' APPOLO para la gestién de policia local trabajo, notificaciones, informes.
241109 | APPOLO 2. Gestion de atestados 6 Proporcionar los conocimientos para la utilizacion Informacion basica, tipologia, diligencias, documentacion de soporte. Integracion
' APPOLO para la gestién atestados de policia local. en expediente.

241110 APPOLO 3. Uso del croquizador 6 Proporcionar los conocimientos para la utilizacion del Sistema de datos, vehiculos, personas implicadas, documentos. Tablero de
para atestados e informes croquizador en APPOLO para la gestién de policia local. | dibujo, Croquis desde el plano de la ciudad. Edicién. Elaboracién de Informes.
APPOLO 4. Gestion de . - I . . g

241111 | mercados ambulantes y otras 6 Proporcionar los cono.cllmlentos.pgra la utilizacién Policia admlnlstratlva. Licencias venta, Consultas y generacion de documentos.
licencias APPOLO para la gestidn de policia local Elaboracion de Informes.

APPOLO 5. Tramitacion de . - N . . . T S ]

241112 | denuncias y expedientes 6 Proporcionar los cono'(‘:|m|entos.p’ara la utilizacion Bolletlne.s y tipos de denuncias. Tramitacion: notificaciones, publicaciones, envio

) APPOLO para la gestién de policia local a ejecutiva.
sancionadores
241113 APPOLO 6. Actuaciones con 6 Proporcionar los conocimientos para la utilizacion Gestion de vehiculos en abandono y depésito de vehiculos. Tramitacion.

vehiculos: abandono / depdsito

APPOLO para la gestién de policia local
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Nivel basico en prevencion de

241201 | .
riesgos laborales

50

Facilitar al personal de las entidades locales adscritas
al plan formacién basica en prevencion de riesgos en
cumplimiento de la Ley de Prevencién.

Médulo I. Conceptos béasicos sobre seguridad y salud en el trabajo. Médulo 1.
Riesgos generales y su prevencién. Madulo ll. Riesgos especificos y su
prevencion en el sector correspondiente a la actividad de la empresa. Modulo
IV. Elementos basicos de gestion de la prevencion de riesgos. Médulo V.
Primeros auxilios.

Gestion de prevencion de riesgos 18

241202 laborales en las entidades locales

Conocer las diferentes actuaciones de gestion
preventiva que se deben desarrollar para conseguir la
implantacién e integracion de la prevencion de riesgos
laborales en las Entidades Locales.

Particularidades de la gestion de prevencion de riesgos laborales (PRL) en las
Entidades Locales. Figuras/responsables de la gestion de PRL en las
Entidades Locales a. Alcalde/sa. b. Interlocutor/a con el Servicio de Prevencion
Ajeno. ¢. Delegado/a de prevencion y Comité de Seguridad y Salud. d.
Trabajadores/as ; Como gestionar la PRL en las Entidades Locales? a.
Organizacién de la PRL. Opciones. b. Plan de PRL: ; Qué es? ; Qué
documentacion debe contener? Claves para cumplir con la normativa
preventiva; Comprobaciones necesarias. Herramientas para integrar la PRL.
Situaciones de gestion de personal que afectan a la PRL: Contratacion de
personal temporal. Accidente de trabajo o enfermedad profesional.
Trabajador/a especialmente sensible. Campafias de Trabajo Saludables de la
Agencia Europea de Seguridad y Salud en el Trabajo como herramientas para
mejorar la seguridad y salud del personal de las Entidades Locales. Campafia
2214-2015 Gestionemos el Estrés. Campafia 2016- 2017 Trabajos Saludables
en cada Edad. Campafia 2018- 2019 Alerta frente a Sustancias Peligrosas

Prevencion de riesgos en la
utilizacién de maquinaria de obras 6
publica

241203

Conocer las normas basicas de prevencion en el uso
de maquinaria en obras publicas.

Disposiciones minimas de seguridad y salud que deberan aplicarse en obra
(anexo IV RD 1627/97). Trabajos con diimper. Formacién del operador.
Mantenimiento. Utilizacidn. Riesgos mas frecuentes. Medidas preventivas.
Accidentes. Aspectos generales para otras maquinas de obras publicas.
Riesgos generales. Medidas de seguridad. Otras maquinas en obra. (riesgos
mas comunes y medidas de seguridad). Hormigoneras. Martillo neumatico.
Mesa de corte himedo. Radial. Grupo electrogeno. Compresor Herramientas
manuales eléctricas. Herramientas manuales.

Prevencion de riesgos frente a la

241204 electricidad

Dar a conocer una relacién de causas potencialmente
generaciones de riesgos en los trabajos con presencia
de electricidad.

Riesgo eléctrico en baja tension Conceptos generales. Efectos nocivos de la
electricidad. Factores que influyen en el riesgo eléctrico. Tipos de contactos
eléctricos. Medidas de seguridad frente a riesgos eléctricos. Proteccion frente a
contactos eléctricos. Procedimientos de trabajo para baja tension. Primeros
auxilios.

Seguridad en el manejo maquinaria 6

241205 |9
jardineria

Formar en el uso correcto de maquinaria en labores
de jardineria.

Riesgos y medidas preventivas generales en trabajos de jardineria. Equipos de
proteccion individual (epi's). Manipulacion manual de cargas. Trabajos con
dumper. Trabajos en altura. Sefializacion. Trabajo con productos quimicos
fitosanitarios. Seguridad en maquinaria de jardineria: desbrozadora, motosierra.
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241206

Seguridad en trabajos en altura

Prevenir los accidentes en trabajos en altura.

Ley de prevencion de riesgos laborales. Normativa trabajos en altura. Gestion
de la prevencion en la empresa. - Caidas a distinto nivel / trabajos en altura. -
Escaleras manuales y escalas - Andamios - Plataformas elevadoras para
personas - Postes y torres metalicas - Cubiertas - EPI'S trabajos en altura. -
Practicas: - Colocacion arnés - Pértiga y ganchos - Linea de vida portatil
vertical (lvpv) — Escaleras manuales - Andamio sin escalera interior - Torre
telecomunicaciones: ascenso y descenso con linea de vida portatil, y con doble
cuerda y/ o cangrejo. Posicionamiento.

241207

Seguridad en el manejo de
maquinas barredoras

Formar en el uso correcto de maquinaria barredoras

Riesgos y medidas preventivas generales en trabajos de barrenderos. Equipos
de proteccion individual (epi's). Manipulacién manual de cargas. Trabajos con
dumper. Trabajos en altura. Sefializacion. Trabajo con productos quimicos.
Seguridad en maquinaria barredoras.

241208

Seguridad en la labor de poda de
arboles

Capacitar al personal para la realizacion de podas y
talas controladas con seguridad.

Tipos de poda. Mantenimiento de arboledas en zonas urbanas. Permisos y
licencias. Proteccion y sefializacion del entorno. Seguridad en las podas.
Protocolos de trabajo. Seguridad de trabajos en altura. Protocolo de seguridad
para la poda en altura. Tipos de equipos para la poda. Preparacion de equipos
de trabajo. El equipo de seguridad. EPIS. Técnicas de acceso al arbol.
Plataforma elevadora. Trepa. Sistemas de sujecidn y posicionamiento.
Sistemas anticaidas. Nudos bésicos.

241209

Mantenimiento basico en centros
publicos

18

Capacitar al personal de servicios y oficios en tareas
basicas de PRL en mantenimiento de edificios
publicos.

Prevencion riesgos laborales en operaciones de mantenimiento de electricidad,
fontaneria, cerramientos, pintura, albafileria.

241210

Seguridad en obras de
construccién

Proporcionar los conocimientos necesarios para la
realizacion con seguridad de los trabajos en obras de
construccion.

Conceptos basicos sobre seguridad y salud. Marco normativo en materia de
prevencion de riesgos laborales. Riesgos generales y especificos de las obras
de construccion. Técnicas preventivas. Medios de proteccion colectiva.
Equipos de proteccion individual. Sefializacién. Medios auxiliares, equipos y
herramientas empleados habitualmente en las obras de construccion.
Verificacion, identificacién y vigilancia del lugar del trabajo y su entorno.
Conocimiento del entorno del lugar de trabajo. Planificacion de las tareas desde
un punto de vista preventivo. Manipulacién de productos quimicos. Ficha de
datos de seguridad. Interferencia entre actividades. Actividades simultaneas o
sucesivas.

241211

Seguridad en edificios publicos

Proporcionar los conocimientos y medidas de
seguridad para enfrentarse a situaciones de riesgo en
edificios publicos.

Los edificios publicos. R.D. sobre seguridad y salud en los lugares de trabajo.
Cadigo técnico de edificacion. Instalaciones y servicios generales de los

edificios. Instalaciones de proteccion/ extincion contra incendios. Sefializacién
de Seguridad. Normativa planes de autoproteccién. El Plan de autoproteccién.
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241212

Seguridad para conductores de
carretillas elevadoras

Formar a los operadores en el uso correcto de
carretillas de manutencion.

Informacion sobre la carretilla a utilizar. Riesgos de accidentes, seguridad.
Conceptos béasicos de uso habitual. Legislacion basica. Simbolos y
pictogramas. Descripcidn general de las partes de la carretilla y equipos
utilizados, terminologia. Diferencias esenciales respecto al automavil.
Componentes habituales existentes en la carretilla, mandos. Implicaciones
debidas al entorno de trabajo, estado de pavimentos y suelos, suelos
consolidados, puertas, montacargas, rampas y pendientes, cables eléctricos,
muelles de carga; Condiciones de los lugares de trabajo conforme a la
legislacién vigente. Operaciones de carga de combustible, diésel, gasolina,
gas, carga de baterias. Operaciones tipicas en el uso diario de la maquina.
Carga nominal, carga admisible, centro de carga, altura de elevacion, alcance
de brazo, graficos de carga. Estabilidad del conjunto. Conduccién en vacio y
con carga. Operaciones de elevacion. Utilizacion de accesorios para unidades
de carga especificas. Cargas oscilantes. Elevacion de personas. Tipos de
estanterias, sistemas de almacenaje. Pasillos de maniobra, trafico con
peatones. Uso de vias publicas o de uso comdn. Control diario. Mantenimiento
preventivo. Manual del operador facilitado por el fabricante. Equipos de
proteccidn individual. Estacionamiento en aparcamiento. Procedimientos a
seguir en caso de situacidn de riesgo.

241213

Seguridad vial en la conduccion de
vehiculos a motor

Formar en factores de riesgo, conduccidn segura y

eficiente.

Factores de riesgo en la conduccion: distracciones, alcohol y drogas, fatiga,
suefio y somnolencia, enfermedades y medicamentos. Conduccion segura:
seguridad activa y pasiva, biodindmica de un accidente cinturon de seguridad,
asiento, apoyacabezas, distancia de seguridad, mantenimiento basico,
neumaticos, niveles, conduccién con meteorologia adversa. Conduccién
eficiente y ecoldgica: pautas de conduccion eficiente, calculo de ahorro,
reduccidn del estrés.

241214

Planes de emergencia y
evacuacion en edificios publicos.
Implantacién

Formar a empleados publicos para la correcta
implantacién de un Plan de Emergencias y
Evacuacién (Plan de Autoproteccién) en cualquier
edificio publico con el fin de dar cumplimiento a la
exigencia de la Ley de Prevencion de Riesgos
Laborales, homogeneizando su alcance y contenido
con los criterios de la Norma Basica de

Autoproteccion

Normativa legal. El fuego y su prevencidn. Proteccidn pasiva contra incendios
en los edificios. Proteccion activa contra incendios (detectores y central de
incendios, extintores, BIE's, columna seca, higrantes, etc). El plan de
Emergencias y el Plan de Autoproteccion. Conceptos técnicos y definiciones.
Planes de autoproteccion: elaboracion, contenido e implantacion.
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La capacitacion en competencias profesionales

especializadas a conductores de camiones y

maquinaria de las entidades adscritas al plan de

formacién, en cumplimento del Real Decreto

1032/2007, de 20 de julio. Conocer las caracteristicas | Modulo 1: Formacion avanzada sobre conduccion racional basada en las

de la cadena cinematica para optimizar su utilizacién. | normas de seguridad. 1.1 Las caracteristicas de la cadena cinematica para

Conocer las caracteristicas técnicas y el optimizar su utilizacién. 1.2 Caracteristicas técnicas y el funcionamiento de los

Certif . . funcionamiento delos dispositivos de seguridad a fin | dispositivos de seguridad a fin de dominar el vehiculo, minimizar su desgaste i
241215 ertificado de Aptitud Profesional 35 de dominar el vehiculo, minimizar su desgaste revenir las anomalias de funcionamiento. 1.3 El consumo de carburante.
) gaste y p

conductores ( CAP)

prevenir las anomalias de funcionamiento. Poder
optimizar el consumo de carburante. Conocer el
entorno social del transporte por carretera y su
reglamentacion. Tener conciencia de los riesgos de la
carretera y los accidentes de trabajo. Tener
conciencia de la importancia de la aptitud fisica y
mental. Tener capacidad para evaluar situaciones de
emergencia.

Maodulo 2: Aplicacion del reglamento. 2.1 Entorno social del transporte y su
reglamentacion. Modulo 3: Salud, Seguridad Vial y medioambiental, servicio,
logistica. 3.1 Riesgos de la carretera y los accidentes de trabajo. 3.2 Aptitud
fisica y mental. 3.3 Evaluacidn de situaciones de emergencia.

13. Recursos Humanos y Formacion.

Cadigo Denominacion Horas Objetivos Contenido
Formar a los responsables de la Gestion de Personal de
las entidades locales, de las labores que han de
desarrollar para llevar a cabo una buena gestién de los g . . . g
. ) : Creacion de una entidad local con el personal de plantilla. Realizar la creacion de
SIGEP 5 Gestién de personal. recursos humanos. Conocer las nociones necesarias los contratos v |a estructura econémica seqtn la normativa leqal. alta del
Creacion de entidad, creacion de para la elaboracion de la liquidacion de néminas y sus osy'as . gun fa alegal,
241301 12 personal, liquidaciones de néminas mensuales, introduccién de diversas

puestos y estructuras de
personal.

otras Administraciones Publicas implicadas en el

incidencias y la correspondiente relacion de estas con

incidencias que afectan a las liquidaciones, generacién y abono de las hojas de
salario, generacion de seguros sociales y contabilizacién mensual.

proceso, como la TGSS, a través los seguros sociales, y
con Hacienda, a través de las liquidaciones mensuales,
trimestrales y anual
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Conocer los datos y procesos con los que se hace el
calculo mensual de las néminas y que, a su vez, son los
conceptos y procesos basicos del Régimen General de
la Seguridad Social. Capacitar en el manejo del
programa SIGEP para la gestion de seguridad social en
entidades locales. Una de las claves del sistema de
Liquidacion (SILTR@), es que la Tesoreria General de
la SS calcula las liquidaciones con la informacion de
SIGEP 6 Normativa de seguridad que dispone. Por lo que es imprescindible, que los datos | Nociones basicas. Proceso basico SILTR@. Fraccionamiento de los periodos de
241302 | social e incidencias que afectan a 12 | con los que se hace el calculo mensual de las ndminas, | cotizacion. 4.-Remision electronica de documentos. Rectificacion de
la cotizacién. sean los mismos que los datos que constan en la liquidaciones. Importar ficheros Cret@. Ejercicios practicos.
TGSS. Se pretende revisar el procedimiento de
inscripcion, afiliacién y baja de trabajadores a la
Seguridad Social, asi como el célculo y liquidacién de
las cotizaciones a la Seguridad Social. El objetivo final
de éste curso, es conocer bien los datos y procesos con
los que se hace el calculo mensual de las ndéminas y
que, a su vez, son los conceptos y procesos basicos del
Régimen General de la Seguridad Social.
Gestion de recursos humanos, La formacion del personal que desarrolla funciones en Marco jUI‘IqICO Tegu'ad"r clie. los recursos hgmanog gelecmon, provision .de
241304 L . 35 A e puestos, situaciones administrativas, permisos, néminas, seguridad social,
marco juridico regulador (Mixta) el ambito de gestién de los recursos humanos. iubilacion
Objetivo y audiencia de la presentacion. Planificar la presentacion. El comienzo,
el desarrollo y el final. Diapositivas: insercién textos y objetos. Transiciones y
241303 | Presentaciones eficaces 18 Mejorar el impacto de las presentaciones multimedia en | animaciones. Insertar hipervinculos. Uso de audios y videos. Disefio visual:
actividades realizadas desde las entidades locales contraste de colores y tamafo de textos. Realizar nuestra presentacion. Nuestros
recursos: voz, cuerpo y mirada. Uso y control de los equipos multimedia.
Documentos difusion.
14. Salud Laboral.
Cédigo Denominacion Horas Objetivos Contenido
241401 | Emergencias y primeros auxilios 6 Conocer los principios ba3|co§ en primeros auxilios para Emgrgencgs y primeros auxilios para autoproteccion en centros de trabajo y
actuar en casos de emergencia. equipos de intervencion.
. " Proporcionar a los participantes los conocimientos y Valoracién primaria. Técnica de reanimacion cardio-pulmonar (RCP) basica:
Primeros auxilios y uso del " . . : ) o gy . . .
241402 L - 6 habilidades necesarios para actuar de manera efectiva | masaje cardiaco y respiracion artificial, desde el punto de vista tedrico. Manejo de
desfibrilidor externo automatico W . L
en situaciones de emergencia. un desfibrilador (DEA).
-~ . Prevencion de patologias cardiovasculares (tabaquismo). La importancia de la
Promocién de salud en el ambito Fomentar habitos saludables entre los trabajadores y actividad fisica. La alimentacion saludable. Factores que contribuyen al estrés
241403 12 | promover un ambiente laboral seguro y mejorar la o ) ) ) - .
laboral . . . laboral. Técnicas de manejo del estrés. Promocion de un ambiente laboral
calidad de vida en el trabajo. . . ; ; .
saludable y estrategias para mejorar la calidad de vida en el trabajo.
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Escuela de espalda para prevenir Ensenar a los participantes a identificar y evitar Conceptos basicos. Patologias y lesiones. Factores secundarios. Higiene
241405 | lesiones osteomusculares a 6 situaciones que puedan causar lesiones en los huesos y | postural en el &mbito laboral. Recomendaciones preventivas. Taller practico
personal sanitario musculos (estiramientos, movilizacion de pacientes...)
Esguela de espalda para prevenir Educaci6n para la Prevencion de Lesiones de Espalda Conceptqs bas!cps. Patologias y Ies!one.s. Factores de riesgo. Factores .
241408 | lesiones osteomusculares a 6 - secundarios. Higiene postural en el ambito laboral recomendaciones preventivas.
- para el personal de oficios -
personal de oficios Taller practico
Introduccion a la PRL.  Qué son los conflictos? Violencia en el lugar de trabajo.
241406 Técnicas de comunicacion para 12 Proporcionar a los centros asistenciales herramientas | Caracteristicas del Agresor. ; Qué es el estrés? Plan interno de Actuacién ante
resolucién de conflictos que ayuden a resolver situaciones de conflicto conflictos en la empresa. Herramientas para la gestion de situaciones conflictivas.
Resiliencia.
Trastornos musculo-esqueléticos derivados del uso de PVD’s Problemas visuales
Prevencion de patologias - - I , por la adaptacion continua del foco, el movimiento pantalla-teclado.
- . Ensenar a los participantes a identificar y prevenir o ; . . - L
241407 | musculo-esqueléticas de origen 6 ) . . Enrojecimiento y picor de los ojos, lagrimeo, visién borrosa, dolor. Higiene
lesiones relacionadas con el trabajo. . e o
laboral postural. Practicar los ejercicios adecuados para prevenir y minimizar las
molestias derivadas del uso de PVDs
Patologias del musico. Clasificacion de las patologias del musico. Los trastornos
Abordar los conocimientos y las técnicas que permitan | musculos esqueléticos y sus factores de riesgo. Los instrumentos de musica.
Prevencion de trastomos la prevencion de riesgo trabajando la valoracion y Clasificacion de los instrumentos de musica. Tipos de embocadura. Abordaje en
241409 12 | deteccién de los problemas, la actitud postural, la las disfunciones de la embocadura, la articulacién temporomandibular (ATM) y el

musculo esqueléticos del musico

amplitud de movimientos, la ergonomia enfocada a la
prevencion de las lesiones del instrumentista.

complejo orofacial. Posturas y técnicas en instrumentos de viento, y percusién.
Andlisis. Ejercicios para prevenir lesiones y mejorar el rendimiento del musico.
Practicas
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15. Servicios Sociales, Mujer y Familia.

Cédigo Denominacion Horas Objetivos Contenido
Conocer pautas de actuacién unificadas para la
deteccion, notificacion, valoracion y registro de casos en
los que se tenga constancia o se sospeche la existencia
de situaciones de riesgo o desamparo de menores. Instrumentos para la valoracién de la gravedad de las situaciones de riesgo,
Valoracion de situaciones de Conocer los procesos de intervencion y la derivacion de | desproteccién y desamparo de la infancia y adolescencia en Andalucia.
241501 | riesgo, desproteccidn y 18 | casos entre los Servicios Sociales Comunitarios, VALORAME. Aplicabilidad practica de instrumentos; orientaciones,
desamparo en la infancia SIMIA Equipos de Tratamiento Familiar y Servicios de cumplimentacion, escala de gravedad, indicadores, dificultades, recursos,
Proteccién de Menores. Aplicabilidad y conocimientos | metodologia, etc.
practicos de programas. Conocer SIMIA y Valérame a
nivel practico. Aplicabilidad y funcionalidad de los
programas.
Saber describir y evaluar las competencias parentales:
Educativas (manejo del nifio, cuidado fisico, seguridad,
expresion emocional) Socio-cognitivas perspectivismo,
expectativas adecuadas respecto a las capacidades Andlisis y la evaluacion de las competencias parentales como tarea central en los
Valoracién de la recuperabilidad infantiles, estilo de atribucién positivo, Servicios Sociales y ETFs de atencién a las familias en situacion de riesgo
241502 familiar, evgluaci()n.c.ie . 12 autoeficacia).Autogontrol (cgptrol de impulsos, psicosociaI: Qué se entiende por competgngia parental, cuélesgon las
competencias y resiliencia percepciones precisas, habilidades de autocontrol, competencias parentales consideradas basicas para la educacion saludable y
familiar. asertividad) Manejo del estrés (auto-cuidado, relajacion, | positiva de los menores y poder contar con directrices claras para que los
capacidad para divertirse, mantenimiento del apoyo técnicos puedan llevar a cabo la evaluacidn de las mismas. Instrumentos.
social, capacidad de afrontamiento, planificacion)
Sociales (solucién de problemas interpersonales,
empatia, reconocimiento de las emociones)
Conocer y saber aplicar estrategias de intervencion Apoyar al sistema familiar para disminuir los indicadores de riesgo detectados y
sobre los factores asociados al pronéstico y fomentar los protectores, asegurando asi una atencion adecuada de los menores,
Evaluacion y reparacion del dafio recuperabilidad familiar. Conocer instrumentos para cubriendo sus necesidades fisicas, emocionales, cognitivas y sociales. Dotar a
241503 | emocional en la infancia y 12 | potenciar la autoproteccion y los factores de resiliencia | los padres, tutores o guardadores de estrategias y herramientas suficientes para
adolescencia. del menor. Poder dotar de herramientas y estrategias a | adquirir/mejorar sus habilidades parentales. Favorecer que los menores
los miembros de la familia con el fin de evitar, en la adquieran habilidades que puedan potenciar su autoproteccion. Reforzar y/o
medida de lo posible, mayor grado de deterioro. establecer las redes y sistemas normalizados de apoyo hacia la familia.
Reflexionar- Conocer dilemas éticos mas comunes en
servicios sociales y su resolucion, promover el cambio Distinci tre diferent i lacionad la ética. C imient
necesario en las practicas profesionales. Favorecer el IStinclones entre diierentes conceptos refacionados con a etica. Lonocimiento
o . e de los diferentes métodos del pensamiento ético. Reflexién sobre los valores y
Etica en Servicios Sociales. acceso a teorias etlcqs que orienten la rz.eflex[o.n ctica principios éticos para los servicios sociales. Virtudes profesionales que son
241504 18 | profesional. Dotar de instrumentos para identificar y

Casos practicos

analizar cuestiones éticas que se puedan plantear en el
ambito de actuacion de los Servicios Sociales. Ofrecer
herramientas y entrenar habilidades para la deliberacion
y toma de decisiones ante dilemas éticos.

necesario potenciar para una actuacion ética en los Servicios Sociales.
Diferentes teorias éticas que pueden iluminar y orientar la deliberacion.
Propuesta metodoldgica para abordar dilemas éticos. Circularidad del proceso.
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Prevencion y tratamiento del

Aprender a identificar y prevenir las situaciones que
generan mayor desgaste profesional. Potenciar los

El desgaste profesional: como identificarlo y cdmo prevenirlo. Andlisis las
distintas situaciones y las causas que generan estrés laboral. Factores de riesgo

241505 | desgaste profesional. El 12 | recursos que permitan una gestién adecuada de la y consecuencias. Herramientas para manejar el desgaste profesional y que
autocuidado profesional carga laboral. Ofrecer recursos que proporcionen mayor | potencian la comunicacion eficaz, las habilidades expresivas, la comprension y el
bienestar personal. autocontrol emocional. Practicar recursos para el autocuidado personal.
Procedimiento de actuacion de los SSSS: el Servicio Andaluz de deteccion de las
Conocer los tipos de maltrato mas habituales y los situaciones posibles de riesgo y/o maltrato a nivel publico o privado realizada a
indicadores de riesgo para la evaluar el nivel de través del teléfono de atencion. El Decreto 23/2004, de 3 de febrero, por el que
gravedad. Niveles de intervencidn en las situaciones de | se regula la proteccion juridica a las personas mayores, regula la actuacion de
241506 Valoracion de situaciones de 12 riesgo. Actuaciones en los casos de grave riesgo las Administraciones Publicas de Andalucia. En Andalucia no se cuenta con un
riesgo en personas mayores. (Fiscalia) Recursos sociales que se tramitan ante las instrumento objetivo que ayude a la deteccion del maltrato hacia las personas
situaciones de riesgo. Conocer protocolos de actuacion | mayores, asi como de un indicador global. Los datos ofrecidos del Servicio de
en Servicios Sociales y Servicio de Deteccién de Asistencia a Victimas de Andalucia, los datos del Registro Central para la
situaciones de riesgo en personas mayores (RIMAYA) | Proteccién de victimas de violencia doméstica y de género y los del Teléfono de
Atencidn a personas mayores.
Aportar elementos précticos y metodologicos que —— . . . -
port P y g1cos g Aspectos juridicos, psicoeducativos y pautas de actuacion. Procedimientos
ol . permitan dar claves y estrategias para aumentary . C o o e .
Intervencion profesional en los RN contenciosos de divorcio, separacion matrimonial y regulacion de relaciones
) promover la participacion e implicacion de los padres y " . : J, o "
241507 | procesos de ruptura de pareja 12 . . paterno-filiales. Conocer estrategias de intervencién en el &mbito familiar y las
madres en el desarrollo de acciones preventivas y oo . P , o
con menores a cargo. . o . situaciones que afectan a la intervencién. Conocer estrategias de mediacién
aportar recomendaciones para una politica preventiva familiar
eficaz a nivel familiar. '
Herramientas y protocolos de evaluacion de las familias en el ambito de la
Conocer las herramientas y protocolos para la flexibilidad psicoldgica, la gestion emocional y el proceso resiliente.
Resiliencia familiar para evaluacion familiar. Enfocar la intervencion familiar Competencias y habilidades de los profesionales que intervienen con menores.
241508 | promocion y fortalecimiento en 12 | hacia una parentalidad positiva. Poner en practicas los | Complementar la intervencion de las familias desde un enfoque contextual,
contextos familiares contenidos a través de casos clinicos. Trabajar la emocional y de parentalidad positiva. Analisis de casos y supuestos practicos
intervencion resiliente en contextos familiares. tanto del docente (videos y analisis-debate de casos clinicos) como del dicente
tras tiempo intermedio de actividades practicas. Promocién e
Conocer la mediacion familiar como servicio disponible
Mediacién familiar, gestion para la resolucién de conflictos. Adquirir habilidades La Mediacién Familiar: concepto, proceso, objetivos. El Servicio de Mediacion
241509 | positiva de conflict7os y mediacion 12 profesionales que favorezca la practica profesional. Familiar: ubicacién y ambito de aplicacion. Estrategias de mediacion como
en contextos familiares Facilitar la coordinacion entre los profesionales de la recurso de Solucién de Problemas en el contexto familiar. Variabilidad de
' intervencién psicosocial y el recurso de Mediacidn contenidos que pueden ser atendidos desde la Mediacion Familiar.
Familiar.
Actualizaciones tedricas y practicas. Resolucién de
conflictos. Prevencion selectiva e indicada. Aumentar el | Los jévenes de Aimeria: realidades y necesidades. El papel de la comunidad en
conocimiento de las realidades de los jovenes de la prevencién de adicciones con jovenes. El papel de los profesionales de
241510 | Adicciones y menores 12 | Almeria. Aumentar el conocimiento y la practica de adicciones y resto de profesionales comunitarios en la prevencién de adicciones.

nuevas formas de prevencion con jévenes. Conocer
nuevas experiencias y buenas préacticas. La
coordinacién de profesionales y recursos.

Experiencias y buenas practicas con evidencia cientifica. Proponer experiencias
que se puedan implementar y evaluar a partir del curso.
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Cadigo Denominacion Horas Objetivos Contenido
Conocer los distintos tratamientos farmacolégicos
disponibles en la actualidad para cada grupo de
Abordaie farmacoloaico en sustancias de consumo (estimulantes, opiaceos, Grupos farmacoldgicos a utilizar para el tratamiento de desintoxicacion y
241511 a diccio# os 9 12 | cannabinoides, hipnosedantes, alcohol, etc.) asi como | deshabituacion de las sustancias mas frecuentes de consumo. Abordaje
de conductas donde no se presenta sustancia. farmacoldgico de adicciones sin sustancia.
Introduccion y retirada, interacciones y efectos
secundarios mas importantes.
Comprender el fendmeno de las adicciones. Analizar el
Perspectivas de intervencion estado actual de las terapias de tercera generacién en | Andlisis de la construccion social de las adicciones en la actualidad. Evidencia
241512 | clinica en adicciones basadas en 12 | adicciones. Analizar eficacia en terapias de tercera cientifica en tratamientos psicoldgicos basados en terapias de tercera
terapias de tercera generacion generacion. Debatir la intervencion clinica ante las generacion. Intervencidn clinica y abordaje en adicciones.
adicciones.
Facilitar a los profesionales de atencion a adicciones
conocimientos para el tratamiento intensivo de las Descripcion del modelo Matrix. Sesiones individuales y conjuntas. Grupo de
241518 Método Matrix en el abordaje de 12 drogodependencias desde el abordaje psicosocial de habilidades de recuperacion temprana. Grupo de prevencién de recaidas. Grupo
adicciones las adicciones con el modelo Matrix. Manejar las de educacion familiar. Grupo de apoyo social. Programa de analiticas de orina. El
herramientas y habilidades comunicativas basadas en la | trabajo con usuarios facilitadores o co-lideres.
entrevista motivacional.
Patologias psiquiatricas mas frecuentes en la poblacion adicta. Consumos
241519 Patologia dual en adicciones. 12 Conocer la incidencia y prevalencia de la patologia problematicos de sustancias mas frecuentes en la poblacion psiquiatrica. Manejo
Comorbilidades psiquiatricas psiquiatrica en la poblacion adicta. coordinado con los dispositivos de salud mental comunitaria. Manejo del
consumo de sustancias en usuarios con Patologia mental grave.
Conocer los diferentes recursos sobre adicciones de la
. . . red autonémica y local. Dar a conocer la unidad de SPDA y recursos. Circuito asistencial. Servicio de informacion: necesidad de
Servicio de informacién del . > o g . o . . .
241520 SPDA 12 | informacién del SPDA Conocer las habilidades creacion, protocolo, funciones de los distintos profesionales. La entrevista. Tipos.
interpersonales de comunicacion, para ofrecer un Finalidad. Estructura. La comunicacion. Técnicas y obstaculos.
servicio de calidad en la unidad de informacion.
Sensibilizar a los equipos profesionales del impacto de . . . . .
. ! . . Marco conceptual de la violencia de género. Perspectiva de género en
la violencia de género en mujeres con problemas de e o = : e
' . . . . " ; . adicciones. Analisis de protocolos para la atencion a mujeres victimas de
241521 | Violencia de género y adicciones 12 | adicciones. Facilitar estrategias a los y las profesionales | . . . L .
. . e : . . violencia de género con problemas de adicciones. Estrategias y pautas para su
que atienden a mujeres victimas de violencia de género o
o atencion.
con problemas de adicciones.
Ampliar la formacién en la legislacién sobre proteccion . . g o
P 9 0re pro Legislacion y normativa de proteccidn de personas mayores. Legislacion y
de personas mayores y personas con discapacidad. . . X . AN
Co . - . iy normativa de proteccion de personas con discapacidad. Control jurisdiccional de
Proteccién juridica para personas Perfeccionar la practica profesional en la atencién y . ; i .
241513 . . 18 iy L . los internamientos. Recursos publicos para personas mayores. Recursos sociales
mayores y discapacitadas proteccidn de de personas en situaciones de especial ) ) ., : e
" . para personas con discapacidad. Intervencion profesional desde el @mbito
vulnerabilidad. Conocer los recursos existentes para o
. comunitario.
estos colectivos
- . Mejorar la formacion y accién profesional. Facilitar
Supervision profesional para . L . . . - . - .
) - herramientas para afrontar situaciones de estrés laboral | Supervision profesional en Servicios Sociales. Objetivos. Modalidades de
241514 | profesionales de servicios 18

sociales comunitarios

y situaciones de crisis. Perfeccionar técnicas y
habilidades en la intervencién profesional.

supervision. Fases de la supervisidn. Técnicas e instrumentos de supervision.
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Profundizar en el conocimiento de la legislacion y e - L .
iy . L o W Legislacion vigente en tema de vivienda. Normativa bésica. Empresa Municipal
Intervencion social en normativa vigente. Unificar criterios técnicos de - : , : s e
- s iy . . " de Vivienda Almeria XXI. AVRA: Agencia de vivienda y rehabilitacion en
241515 | procedimientos judiciales de 18 | elaboracién para informes sociales de vulnerabilidad en Andalucia. Establecimiento de criterios profesionales para elaboracion de
vivienda procedimientos de desahucio. Conocer planes y . : " . L
p - informes de vulnerabilidad relacionados con vivienda.
recursos publicos de vivienda.
Conocer los modelos de atencion centrado en la La dignidad de la persona como punto de partida. Los momentos del ciclo vital.
persona, frente a los modelos tradicionales de servicios. | La atencidn personalizada desde la autonomia y la independencia. La
241516 Atencion gerontolégica centrada 20 Conocer los principios rectores del modelo de atencién | importancia del medio: Creacion de entornos flexibles y facilitadores. La
en la persona (Online) gerontoldgica centrada en la persona. Aprender importancia de las familias como elemento primordial para el bienestar del mayor.
estrategias metodoldgicas y técnicas de intervencion El equipo como instrumento facilitador de la cooperacion familiar. La organizacion
para la buena practica de atencién en residencia y los profesionales: armonizar organizacion y trato.
Conocer los derechos y deberes de los residentes. . . .
Derechos y deberes de los o y deb: Como quieren ser tratados los residentes: El buen trato: Los profesionales y el
. o Aspectos juridicos en relacion a las personas mayores. . . . A . .
241517 | residentes en residencias de 20 - . . buen trato en residencias. Afrontamiento de situaciones de riesgo que permitan el
. Sensibilizar y formar a los profesionales que trabajan ) Iy . y
mayores (Online) con mayores buen trato. Los malos tratos: Prevencién, deteccién y actuacion.

16. Técnicos Especialistas en Informatica.

Cédigo

Denominacion

Horas

Objetivos

Contenido

241601

Desarrollo Java — Servicios Web

Adquirir destreza en la publicacién y consumo de
18 servicios web para integracion entre aplicaciones
externas y propias

Introduccion a aplicaciones web en Java. Instalacién de distintas versiones de
Java y entorno de desarrollo IntelliJ. Tecnologias para desarrollo. Maven.
Dependencias y repositorios. Git. Introduccion a Git y control de versiones.Uso
basico de Git: clonar, commit, push, pull. Ramas (branches) y fusiones
(merges). Docker. Conceptos basicos de Docker y contenedores. Creacion de
imagenes personalizadas. Ejecucién de contenedores Docker. Ejemplos
practicos. Fundamentos basicos de XML. Plantillas XSD. Generacion de
clases con XJC. Serializacion. JAXB, Marshaller, Unmarshaller. Fundamentos
basicos de JSON. Serializacion. Gson. Servicios web SOAP. Frameworks para
publicar y consumir servicios web SOAP. CXF. Plugins de IntelliJ. Servicios
web REST. Frameworks para publicar y consumir servicios web REST

241602

Desarrollo Java y ZK

utilidades, servicios web e integracion de todo esto
con otras aplicaciones de nuestra infraestructura ya
existentes

18

Adquirir destreza en la creacion de aplicaciones web,

Introduccion a aplicaciones web en Java. Instalacién de distintas versiones de
Java y entorno de desarrollo IntelliJ. Tecnologias para desarrollo. Maven.
Dependencias y repositorios. Git. Introduccion a Git y control de versiones.
Uso basico de Git; clonar, commit, push, pull. Ramas (branches) y fusiones
(merges). Docker. Conceptos basicos de Docker y contenedores. Ejecucion de
contenedores Docker. Framework de desarrollo frontend ZK.Ventanas y
formularios. Menus, toolbars, grids, etc. Otros componentes Utiles (subida y
descarga de ficheros, captcha, etc). Acceso a datos desde Java. Frameworks.
Hibernate.
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Adauirir destreza en la creacion de utilidades Introduccién a Python. Fundamentos Basicos de Python. Fundamentos
Desarrollo de utilidades para a I Umaadesy | Avanzados de Python. Tecnologias para desarrollo con Python: Git, Pip,
241603 S 12 empotrados para extension de funcionalidad aplicativo | , . . .
aplicacion GTT del SAT. GTT del SAT con Pyvthon Virtual Environments, Docker. Frameworks de desarrollo Python. Streamlit.
ython. Ejemplos de desarrollo con Streamlit. El proyecto Utilidades SAT.
Qué es Drupal.Comunidades, documentacion y colaboracion con los
desarrolladores. Instalacién: Modos de instalacién. Componentes para
optimizacién. Entornos de desarrollo/preproduccion y produccion. Docker.
iy . L C Instalacion en linux con Docker y bases de datos ajena en PostgreSQL, nginx,
iy C Adquirir destreza en la instalacidn y administracion de , . . L
241604 Instalacion y administracién de 30 la plataforma CMS Drupal para la correcta publicacién solr,.redls.. Estrugtura de los proygctos en Drupall.’ Conflguraqlones mulltlsmo y
Drupal 10. . . . multidominio. Utilidades de administracién. Gestién de usuarios, permisos y
de contenidos, gestion de usuarios y per ) . Co )
roles. Mddulos y repositorios de funcionalidades en lo relativo a la
administracion y publicacion. Configuraciones de agregacion activo/pasivo y
activo/activo. Optimizacion de rendimiento. Securizacién de sitios.
Actualizacién de Drupal o0 médulos
Qué es Drupal. Interfaz de administracion para la publicacion. Creacion de
— . iy C . contenidos de un sitio/dominio. Bloques, regiones, elementos, tipos de
Publicacion de contenidos con Adquirir destreza en la publicacién de contenidos con . . . ! , . . .
241605 18 contenido. Vistas, menus. Vocabularios y taxonomias. Contenido multileguaje.
Drupal 10 la plataforma CMS Drupal . - - > Co
Recursos compartidos entre distintos dominios. Creacion y publicacion de
temas.
Desarrollo de modulos y Adauirir destreza en la creacién de médulos Qué es Drupal. Configuracién de entornos de desarrollo y depuracién. API de
241606 | funcionalidades e integracion 18 a y Drupal. PHP bésico. Creacién de mddulos, formularios, recursos, servicios.

mediante API de Drupal 10

funcionalidades con la plataforma CMS Drupal.

Integracién con otros servicios mediante web services (SOAP y Restful).

17. Urbanismo, Edificacion y Medio Ambiente.

Cédigo Denominacion Horas Objetivos Contenido
El procedimiento de calificacion Profungil;ar en el congglmlgnto deI.nuevo Ambito de aplicacion, tramitacién del procedimiento, documentacion técnica
. . . procedimiento de Calificacién Ambiental (Anexo II) - C .
241701 | ambiental. Estudios de impacto 18 . que se ha de presentar por el promotor de la actividad, requisitos sectoriales
. que se ha establecido en el Decreto Ley 3/2024 de la o . . . e
Ambiental. ley 21/2013 ] que se han de justificar. Singularidades en relacién con otros procedimientos.
Junta de Andalucia
La inspeccion v control de Ia Aportar conocimientos sobre los mecanismos de Normativa y requisitos de la inspeccion urbanistica municipal. Planes
241702 activi dg d urbar):istica municioal 12 inspeccion y control posterior de la actividad Municipales de Inspeccion. Otros procedimientos de control a posterior de la
P urbanistica que se desarrolla en los municipios. actividad urbanistica.
Aportar conocimientos sobre los medios de control de
La actividad urbanistica de :: ?:ltgg%andu(:gaendig't?:acf: dgllfz:e erztfi ?\lgiczz?]gg (Ij Medios de Intervencion administrativa (licencias y declaraciones
241703 | edificacién en los municipios 18 9 P responsables). Conservacién y rehabilitacion edificatoria. Régimen de las

Andaluces

conocimiento de los requisitos de las licencias, las
declaraciones responsables y los procedimientos de
control a posteriori.

edificaciones irregulares.
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Cadigo Denominacion Horas Objetivos Contenido
La ordenacion urbanistica detallada ProfundlEar en el gon ocimiento de los instrumentos de Instrumentos de ordenacién urbanisticas detallada: determinaciones y
L ordenacién urbanistica detallada (Planes de I 9 ) . A
en los municipios Andaluces. iy . iy procedimiento de aprobacion. Innovaciones de los planes vigentes: régimen
241704 Innovaciones del planeamiento 18 Ordenacion Urbana, Planes Parciales de Ordenacion, (determinaciones y procedimiento) de las modificaciones de los planes
. P Planes de Reforma Interior, Estudios de Ordenaciony | ' yp P
vigente. . vigentes.
Planes Especiales).
Sistemas de informacién Conqger con nivel de usuario .Ia apllcacpn de QGIS Y | Conocimiento y manejo basico de las utilidades existentes en la herramienta
i o su utilizacién en los procedimientos de ejecucion y I P o ;
241705 | geogréfica y su aplicacion en el 18 s e : de QGIS de aplicacion especifica en la préctica del urbanismo en los
. - ordenacion urbanistica de que se realizan en los L
urbanismo. QGIS Basico. o municipios
municipios
Sistemas de informacién Erofundlggr en el con 00|m|entc.).de I.O,S sistemas de Conocimiento y manejo de las utilidades existentes en la herramienta de QGIS
" o informacion geografica y su utilizacion en los o o L . o
241706 | geografica y su aplicacion en el 18 L . P iy - de aplicacion especifica en la practica del urbanismo en los municipios
. procedimientos de ejecucion y ordenacion urbanistica |, - . . " .
urbanismo. QGIS Avanzado de que se realizan en los municipios (visores de cuestiones sectoriales, edicién de archivos en formato shape, etc.)
Adquirir conocimientos para evaluar y minimizar los
efectos de la contaminacion acustica. Mejorar la
calidad acustica en los proyectos de edificacion Normativa en materia de ruido: la norma DB-HR, de proteccion frente al ruido,
241707 | Aciistica arquitectonica v ambiental 19 (acondicionamiento, aislamiento, mejora de la del CTE y reglamento de proteccion contra la contaminacién acUstica en
9 y sonorizacion) Saber aplicar las exigencias del CTE en | Andalucia. (decreto 6/2012) Los estudios acusticos y ensayos acusticos de
materia de DB-HR y el reglamento de medicién comprobacion.
acustica en Andalucia (Decreto 6/ 2012 para
actividades)
La ordenanza municipal de actividades. Régimen de control de las actividades.
Procedimiento mediante declaracidn responsable. Procedimiento mediante
o . . . o licencia de actividad. Instrumentos de control y prevencidén ambiental.
Actualizacion Licencias de Conocer la normativa aplicable y la tramitacion Legislacién autonémica de caracter ambiental. Contenido del proyecto técnico
241708 | actividad, actividades calificadas y 12 requerida de las diferentes administraciones para la g ' proy '

procedimiento sancionador

obtencion de la licencia actividad.

Accesibilidad y eliminacion de barreras arquitectonicas. Condiciones de
evacuacion, proteccion contra incendios. Condiciones de iluminacion.
Instalaciones eléctricas. Condiciones acusticas. Dotacion de servicios
higiénicos.




